PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2016

AS EMPRESAS QUE RETIRAREM O EDITAL DEVERAO PREENCHER A FOLHA DE RECIBO
ABAIXO, PROTOCOLAR NO PROTOCOLO GERAL DA PREFEITURA MUNICIPAL OU
ENCAMINHAR VIA FAX (28)3538-1109/1051. INFORMAMOS QUE TAL SOLICITACAO SERVIRA
PARA COMUNICA-LOS SOBRE EVENTUAIS CORRECOES OU ALTERACOES EM SEUS
DISPOSITIVOS.

RECIBO
RECEBI DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO

VIVACQUA, A COPIA DO EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2016 , PARA ABERTURA AS
09HOOMIN DO DIA 01/02/2016.

ATILIO VIVACQUA-ES, / /

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONE/FAX:

CARIMBO DE CNPJ DA EMPRESA

Praca José Valentin Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua — ES — CEP: 29.490-000
CNPJ n°. 27.165.620/0001-37 - Fone/Fax: (28) 3538-1109
E-mail: licitacao@pmav.es.gov.br




PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2016

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LICENCA DE USO DE SOFTW ARE

O MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA - ESTADO DO ESPIRITO S ANTO, com sede na Praga José
Valentim Lopes, 02, Centro, Atilio Vivacqua/ES, por intermédio de sua Pregoeira, que abaixo subscreve
designada pelo Decreto n°. 452 de 03 de Junho de 2015, de acordo com a Lei n°. 10.520/02, a Lei
Complementar Federal n°. 123/2006 e alteracdes, a Lei n°. 8.666/93 e alteragdes TORNA PUBLICO
que fard realizar licitagdo nos termos deste edital.

1 — TERMO DE REFERENCIA

1.1 — Modalidade: PREGAO PRESENCIAL

1.2 — Processo Administrativo n°. 7443/2015

1.3 — Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO GLOBAL

1.4 — Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LICENCA DE USO DE SOFT WARE

1.5 — Valor médio estimado para contratacdo: R$251.600,00 (Duzentos e Cinquenta e Um Mil e
Seiscentos Reais)

1.6 — DOTACAO ORCAMENTARIA

1.6.1 — As despesas decorrentes da presente licitagcdo correrdo por conta das Dotacdes Orcamentarias
seguintes:

e Secretaria Municipal de Administracdo e Financas — Classificacdo Funcional 04.122.0003.2.004
— Elemento de Despesa 3.3.90.39.11 — Ficha 78 — Fonte 1.000.0001;

e Secretaria Municipal de Administracao e Financas — Classificacdo Funcional 04.122.0003.2.004
— Elemento de Despesa 3.3.90.39.11 — Ficha 78 — Fonte 1.604.0001.

1.7 — FUNDAMENTAGAO LEGAL, TIPOLOGIA E REGIME DE CONTRATA CAO

1.7.1 — O presente certame sera regido pela Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar Federal n°.
123/2006 e alteracdes e pela Lei Federal n°. 8.666/1993 , republicada no Diario Oficial da Unido — DOU
em 06 de junho de 1994, e altera¢gBes posteriores.

1.7.2 — Ato de designacgéo da Pregoeira e Equipe de Apoio, conforme Decreto n°. 452 de 03 de Junho
de 2015, publicado no atrio da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua e no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo.

1.8 — ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATO RIO

1.8.1 — Qualquer esclarecimento a respeito de dlvidas sobre o Edital poderd ser solicitado aos
Membros da Comissdo Permanente de Licitacdo, pessoalmente no endereco pertinente ou pelo e-mail
pregao@pmav.es.gov.br ou pelo telefone (28) 3538-1109, em dias Uteis, no horario de 08h00min as
17h00min.

1.8.2 — As impugnacdes ao ato convocatorio do presente Pregdo deverdo ser dirigidas ao Pregoeiro,
por escrito , firmadas por quem tenha poderes para representar o licitante ou por qualquer cidadédo que
pretenda impugnar o ato convocatério nesta qualidade. As impugnac8es deverdo ser protocoladas
no Protocolo Geral da Prefeitura, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis antes da data
de abertura da sesséo, excluindo o dia da abertura na contagem do prazo .

1.8.3 — Caso seja acolhido a impugnacao contra o ato convocatério, serd designada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das
propostas.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

1.8.4 — N&o seréo conhecidos pedidos de impugnacéo, protocolizados fora do prazo legal.
1.8.5 — Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

2 — DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES

2.1 — Até o dia 01/02/2016 as 09h0Omin, os Proponentes deverdo protocolizar os Envelopes de
Proposta e Habilitagcdo no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.

2.1.1 — Em nenhuma hipGtese serdo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido neste
edital.

2.1.2 — Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo protocolizados separadamente, devendo
estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa, além da razao social completa do proponente os
seguintes dizeres: "PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA - ES — P REGAO N°. 002/2016
- ENVELOPE N°. 01 — PROPOSTA E ENVELOPE N°. 02 - HABILITAGAQ".

2.1.3 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO 03) dando ciéncia de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo na forma estipulada pelo item 4.1.1.

2.1.4 — Para efeito da Lei 123/2006, alterada pela Lei 147/2014, a empresa licitante ME ou EPP
devera entregar junto ao seu credenciamento a Decla  racdo de Optante pelo Simples ou Certidao
Simplificada da Junta Comercial do Estado sede dae  mpresa.

3 — CREDENCIAMENTO

3.1 — Para fins de credenciamento junto a Pregoeira, o proponente podera enviar um representante
munido de documento que o credencie a participacdo (ANEXO 02), respondendo o mesmo pela
representada.

3.2 — O credenciamento ocorrera na mesma data e local mencionados no item 2.1 com inicio as
09h00min.

3.2.1 — O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances verbais e
sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal.

3.2.2 — Para a efetivacdo do Credenciamento, o representante do proponente exibira ao Pregoeiro
qualquer DOCUMENTO DE IDENTIDADE EMITIDO POR ORGAO PUBLICO JUNTAMENTE COM UM
ORIGINAL DE INSTRUMENTO PROCURATORIO (ANEXO 02 - COM FIRMA RECONHECIDA) que o
autorize a participar especificamente deste Pregdo ou INSTRUMENTO PROCURATORIO PUBLICO
ou PARTICULAR (COM FIRMA RECONHECIDA) que o autorize a responder pelo proponente,
inclusive para a oferta de lances verbais de precos, firmar declaracdes, desistir ou apresentar recurso,
assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame, em nome do
proponente.

3.2.3 — Para efetivacdo do Credenciamento é OBRIGATORIA a apresentacdo da COPIA
AUTENTICADA DO ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SEUS TERMOS
ADITIVOS, DO DOCUMENTO DE ELEICAO DE SEUS ADMINISTRADORES, DEVIDAMENTE
REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE PESSOAS JURIDICAS,
CONFORME O CASO, a fim de comprovar se o outorgante do instrumento procuratorio que trata o
subitem anterior possui os devidos poderes da outorga supra.

3.2.4 — Para efeito de atendimento ao subitem 3.2.3 COMPREENDE —SE COMO:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicédo
dos seus administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa individual.

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando
a atividade assim o exigir.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

3.2.4.1 — A apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, presta-se para
observar se a atividade da empresa é concernente ao objeto contido no item 5.1.

3.2.4.2 — Na hipétese do licitante ndo estar presente a Sessao Publica este devera enviar o Contrato
Social, ou documento equivalente, devidamente autenticado, junto com a prova de Regularidade Fiscal
(CND), no envelope n°. 02 (HABILITACAO), para atender ao disposto no item 3.2.4.1.

3.2.5 — No caso de proprietério, diretor, sécio ou assemelhado da proponente que comparecer ao local,
devera comprovar a representatividade por meio da apresentagdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e seus termos aditivos, do documento de eleicdo de seus administradores, devidamente
registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso.

3.2.6 — Os documentos deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de nota, pelo Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio, hipbétese em que a
autenticacdo devera ocorrer previamente ao credenciamento, ou por publicacgao oficial.

3.3 — Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacdo necessaria dentro do prazo
estipulado, participard do Pregdo com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos,
renunciando a apresentacdo de novas propostas e a interposi¢do de recurso.

4 — ABERTURA DOS ENVELOPES

4.1 — As 09h00min do dia 01 de Fevereiro de 2016 sera aberta a sesséo pela Pregoeira na sala de
reunies da CPL localizada na sede desta Prefeitura Municipal, sendo que nessa oportunidade os
licitantes dever&o apresentar declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo (ANEXO 03).

4.1.1 — Em cumprimento ao disposto no art. 4°. Inciso VII da Lei n°. 10.520/02 a declaracéo devera ser
entregue separadamente dos envelopes n° 01 — PROPOSTA e n°. 02 — HABILITACAO.

4.1.2 — Na hipotese dos licitantes ndo apresentarem, no momento da entrega dos envelopes, a
declaragdo de carater obrigatério prevista no item 4.1, a Pregoeira disponibilizarda a estes um modelo
de declaracao que podera ser preenchido e assinado pelo representante credenciado.

4.1.3 — Caso o licitante ndo se faca presente devera remeter a declaracdo de que trata o item 4.1 em
envelope apartado, que devera trazer os seguintes dizeres "PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO
VIVACQUA - ES - PREGAO N°. 002/2016 - ENVELOPE DECLARACAO ".

5-0OBJETO

5.1 - O objeto da presente licitacdo é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LICENCA DE USO DE
SOFTWARES (LOCACAO), CONSTITUINDO UMA SOLUCAO INTEG RADA PARA AS SEGUINTES
AREAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA:

a) ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA;

b) COMPRAS E CONTROLE DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS;

c) ADMINISTRAGAO DE RECURSOS HUMANOS;

d) ADMINISTRAGCAO E CONTROLE DE PROCESSOS E ORDEM DE SERVICOS.

5.2 — POR QUESTOES DE COMPATIBILIDADE E/OU INTEGRACAO, A CONTRATACAO DE
TODOS OS SISTEMAS DAR-SE-A COM UMA UNICA LICITANTE, PODENDO ESTES ESTAREM
INSERIDOS EM EXECUTAVEL UNICO OU EM VARIOS, A CRITE RIO DO LICITANTE, NAO SENDO
PERMITIDA A SUBCONTRATAGAO DE EMPRESAS.

5.3 — A CONTRATADA DEVERA DISPONIBILIZAR COPIA DOS SISTEM AS DE ADMINISTRACAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA; CONTROLE DE RECURSOS MAT ERIAIS E PATRIMONIAIS E
ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS, PARA O FUNDO MUN ICIPAL DE SAUDE DO
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA
MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA.

6 — DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO

6.1 — Somente poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem todas as exigéncias
contidas neste edital e seus anexos, além das disposicfes legais, independentemente de transcri¢ao.

6.2 — Poderdo participar deste Pregdo somente pessoas juridicas gque desenvolvam as atividades
objeto desta licitacdo e que atendam as exigéncias deste edital.

6.3 — Ndo serdo admitidas a participagdo nesta licitagdo de empresas que estejam cumprindo pena de
suspensao temporaria de participagédo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com a Administracédo
Publica; que tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgdo publico; ou
que se subsumem as disposi¢des do art. 9°. e inciso V do art. 27 da Lei n°. 8.666/93.

6.4 — Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.
7 — DA ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITA CAO

7.1 — Os licitantes deverao entregar no entretempo definido neste edital sua proposta e documentacdo
necessaria para habilitagdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e rubricados, contendo na parte
externa, além da razdo social completa da proponente (com CNPJ) os seguintes dizeres:
"PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA - ES — PREGAO N°. 002/2016 — ENVELOPE N°.
01 - PROPOSTA E ENVELOPE N°. 02 - HABILITACAQ".

7.2 — O Envelope n° 01 — PROPOSTA devera conter as informagGes/documentos exigidos no item 8.1
deste Edital, e o Envelope n°. 02 — HABILITACAO devera conter as informagdes/documentos exigidos
no item 9.1 deste Edital.

7.3 — Os documentos deverdo ser apresentados em ori___ginal, por gualquer processo de copia
autenticada _por_tabelido _de nota, por membro da CPL ., Pregoeiro ou da Equipe de Apoio,
hipétese em gue a autenticacdo devera ocorrer previ amente a entrega dos envelopes lacrados,
ou por publicacao oficial

7.4 — Utilizar, preferencialmente, o modelo padrdo de etiqueta para identificar os envelopes.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ DA EMPRESA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA — ES
PREGAO N°. 002/2016

ENVELOPE N°. 01 — PROPOSTA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ DA EMPRESA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA — ES
PREGAO N°. 002/2016

ENVELOPE N°. 02 — HABILITACAO

8 — ENVELOPE N°. 01 - PROPOSTA

8.1 — A proposta deverd ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo a
identificacdo da empresa licitante (nome e CNPJ), datada e assinada por seu representante legal, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter as seguintes informacdes:

+ Discriminacdo do objeto ofertado conforme especific acoes e condicdes previstas no Anexo
01;
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» Validade da Proposta: ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
mesma;

e Quantidade, Preco por Item e Preco Total ofertado, devendo ser cotado em Real e com até duas
casas decimais apds a virgula (R$ X,XX), incluindo-se todos os custos, dentre eles, os encargos
sociais, impostos, taxas, seguros, licencas, incidentes sobre a prestacéo dos servicos;

e Condicdo de Pagamento: até 30 (trinta) dias apos a entrega da nota fiscal e conferéncia dos
servicos;

e Prazo de entrega: 0 _prazo para implantacdo da solucdo integrada, conv___ersdo de dados e
treinamento ndo poderd ser superior a 90 (noventa) dias corridos, contados da emisséo da
ordem de servico;

« Prazo total de execuc¢édo do contrato: 12 (doze) meses.

8.2 — O Preco do Item e o Preco Total deverdo ser apresentados em algarismos.

8.3 — Nos pregos propostos ja serdo considerados incluidos todos os encargos, tributos, contribuicGes e
obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos 0s outros custos relacionados ao
fornecimento do servico, os quais ndo acrescentarao nenhum 6nus para a Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua.

8.4 — Nao serdo aceitas propostas parciais (quantidade in  ferior) com relagdo aos itens do lote
unico.

8.5 — A proposta s6 sera desclassificada se for de encontro, expressamente, as normas e exigéncias
deste edital.

8.6 — Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais licitantes
ou ndo prevista neste edital.

8.7 — As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Anexo
01, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificacdo do objeto.

8.8 — Se houver divergéncia entre 0 preco expresso por extenso e em algarismos, prevalecera o
primeiro. Se houver divergéncia entre a soma dos pregos unitarios e o preco total, prevalecera o
primeiro. A Pregoeira, juntamente com a Equipe de Pregédo, fardo os acertos necessarios nas
propostas dos participantes para este item do edital, devendo a licitante que tiver sua proposta
corrigida concordar, formalmente, com a retificagdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da
comunicagédo neste sentido, caso contrario a sua proposta sera desclassificada.

9 — ENVELOPE N°. 02 - HABILITACAO

9.1 — Os licitantes deverdo apresentar no Envelope n°. 02 — HABILITACAO , os documentos abaixo
enumerados:

9.1.1 — HABILITACAO JURIDICA

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por a¢cbes, acompanhado de documentos de eleicdo dos
seus administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa individual.

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em
exercicio.

9.1.2 - REGULARIDADE FISCAL

9.1.2.1 — Prova de Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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9.1.2.2 — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito Negativo, expedida pela Receita Federal do Brasil
e procuradoria Geral da Fazenda Nacional, da sede da licitante;

9.1.2.3 — Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Certiddo Positiva com efeito Negativo,
expedida pela Fazenda Estadual da sede da licitante;

9.1.2.4 — Certiddo Negativa de Tributos Municipais ou Certiddo Positiva com efeito Negativo,
expedida pela Fazenda Municipal da sede da licitante;

9.1.2.5 — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS.
9.1.2.6. — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) expedida eletronicamente pela Justica
do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo

Decreto-Lei n°. 5.452, de 1°. de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°. 12.440, de 2011).

9.1.3 — QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

a. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social (exercicio de 2015; nédo
estando concluido, apresentar o exercicio de 2014), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios. O balango das empresas Sociedades Andnima ou por Ac¢les, devera ser
apresentado em publicacéo no “Diario Oficial”, enquanto as demais deverdo apresentar o balango
autenticado, certificado por contador, mencionando, expressamente o nimero do “Livro Diario” e
folha em que cada balanco se acha regularmente transcrito;

b. As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia deverdo apresentar balancos de constituicdo
e balancetes do més anterior ao da realizacédo da presente licitacao.

c. As microempresas e empresas de pequeno porte em ate  ndimento as alineas “a” e/ou “b”,
deverdo apresentar a Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado sede da
empresa licitante ou Declarac&o de Optante pelo Sim  ples;

d. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo Distribuidor Judicial da Sede
da empresa, datada de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores da data desta licitagdo, caso nao
esteja expresso ha mesma o prazo de validade;

e. Declaracdo em papel timbrado da empresa, de inexist éncia de fato impeditivo para licitar,
conforme Anexo 04 deste Edital;

f. Declaracéo, em papel timbrado da empresa, do cumpri  mento ao disposto no inciso XXXIIl do
art. 7°. da Constituicdo Federal, conforme Anexo 05  deste Edital.

9.1.4 — QUALIFICACAO TECNICA

9.1.4.1- Comprovacao de que o licitante forneceu servigos compativeis com o objeto licitado, mediante
a apresentagdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado. Entende-se por compativel o(s) atestados(s) que comprove(m)
capacidade de fornecimento de 50% (cinquenta por cento) ou mais das areas constantes no objeto
deste certame.

9.1.4.2 — O(s) atestado(s) solicitado(s) na alinea 9.1.4.1 devera (ao) ser emitidos em papel timbrado da
empresa ou O6rgdo contratante, com a identificacdo clara do signatario, inclusive com a indicacéo do
cargo que ocupa.

9.1.4.3 — Atestado de Visita Técnica para as empresas que realizaram a vistoria técnica facultativa as
instalac6es, hardware e softwares da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua, emitido pela Pregoeira
Oficial, juntamente com o Encarregado do Setor de Informatica, acompanhada das declaragfes dos
subitens “a” e “b” deste item. As empresas que optaram por nao realizar a vistoria técnica facultativa,
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ficam desobrigadas de apresentar o Atestado de Visita Técnica; no entanto, deverdo apresentar as
sequintes declaracdes:

a) Declaracdo de que esta ciente das condicdes de licitacdo, que tem pleno conhecimento do ambiente
tecnoldgico da Prefeitura, que fornecera quaisquer informac8es complementares solicitadas pela
Prefeitura e que assume responsabilidade pela autenticidade e veracidade de todos os documentos
apresentados, sujeitando-se as penalidades legais e a sumaria desclassificacéo da licitacao;

b) Declaracdo de que executara os servicos de acordo com o projeto e especificacdes deste Edital e
demais normas e instru¢cdes da Prefeitura e que tomard todas as medidas para assegurar um
controle adequado da qualidade dos servicos.

9.1.4.4 — A vistoria técnica, para as empresas que optarem pela sua realizacao, devera ser realizada
por profissional designado pela licitante, devidamente identificado, até o dia 29 de Janeiro de 2016 no
horario de 08h00min as 16h00min , devendo ser previamente agendada com a Pregoeira, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

10 — PROCEDIMENTO DA SESSAO E JULGAMENTO
10.1 — Declarada aberta a sesséo pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

10.2 — Depois de aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar
DECLARACAO (ANEXO 03) dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo.

10.2.1 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO 03) na forma
estipulada pelos itens 4.1.1. e 4.1.3.

10.3 — A Pregoeira procedera a abertura do Envelope n° 01 — PROPOSTA, julgando-as e classificando-
as, e, pelo MENOR PRECO, considerando para tanto as disposicbes da Lei n°.10.520/02,
principalmente as previstas no art. 4°. incisos VI, IX e X.

10.4 — Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital, que
imponham condi¢des ou que se oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes.

10.4.1 — Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao Inciso VII do Art. 4°. da Lei
10.520/02, apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os d as ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela poderdo fazer nov  0s lances verbais e sucessivos , até a
proclamacao do vencedor.

10.4.2 — Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao Inciso IX do Art. 4°. da Lei
10.520/02, ndo havendo pelo menos 03 (trés) ofertas  nas condi¢ces definidas no inciso anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o0 maximo de 03 (trés), oferecerem novos lances
verbais e sucessivos , quaisquer que sejam os precos oferecidos.

10.5 — Uma vez classificadas as propostas, a Pregoeira convidara individuaimente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentarem lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

10.6 — Os valores dos lances deverédo ser decrescentes e distintos.

10.7 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicara a excluséo
do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do Ultimo prego apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenacéo das propostas.

10.8 — A Pregoeira durante a sessao podera estipular norma s, procedimentos, prazos e demais
condig8es que julgar necessérias a fim de por ordem ao certame.

10.9 - N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o0 proponente
desistente as penalidades previstas em lei e neste edital . Dos lances ofertados ndo cabera
retratacao.
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10.10 — Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentarem lances verbais, sera encerrada a
etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.11 - Em seguida, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da proposta classificada, quanto a
compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a contratacdo, decidindo motivadamente a
respeito.

10.12 — A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do
preco.

10.13 — ApOs a negociacao, se houver, a Pregoeira examinard a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

10.14 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresentacao
das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante, que sera juntada aos autos
por ocasido do julgamento.

10.15 — No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por
meio da aplicagdo do procedimento previsto no § 2° do art. 45 da Lei n° 8.666, de 1993, salvo na
ocorréncia do empate ficto previsto na Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar
n° 147/2014, hipétese em que sera observada a regra de desempate disciplinada nos subitens abaixo:

10.15.1 — E assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

10.15.2 — Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

10.15.3 — Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

10.15.3.1 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado
em seu favor o objeto licitado;

10.15.3.2 — N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do
item 10.15.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

10.15.3.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.15.2 sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.15.4 — Na hipétese da néo-contratacdo nos termos previstos no subitem 10.15.3, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.15.5 — O disposto no subitem 10.15.2 e seguintes somente se aplicara quando a melhor oferta inicial
ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.15.6 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob
pena de precluséo.

10.15.7 — Caso nenhuma empresa classificada venha a exercer o direito de preferéncia acima
especificado, observar-se-80 as regras usuais de classificacéo e julgamento previstas na Lei n° 8.666,
de 1993 e na Lei n°® 10.520, de 2002.

10.16 — Encerrada a fase de lances e de negociacdo de precos, a licitante detentora da melhor
proposta sera convocada para participar de reunido de comprovacédo de atendimento ao objeto,
através da comprovacéo de atendimento ao objeto — P~ ROVA DE CONCEITO.
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10.17 — A empresa classificada em primeiro lugar de  vera apresentar, em_equipamento proprio
comprovacdo de atendimento ao objeto — PROVA DE CON CEITO - em conformidade com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatori 0 (Anexo 01), inclusive no que tange a
integracdo entre os softwares.

10.18 — Caso a Pregoeira decida ndo proceder a PROV A DE CONCEITO na mesma sessédo, a
mesma podera fixar data e hora para a proponente cl assificada em primeiro lugar realizar a
comprovacdo de atendimento ao objeto — PROVA DE CON _ CEITO, ficando os equipamentos sob
a guarda da Equipe de Preqdo e Comissdo Técnica até  a data determinada .

10.19 - As licitantes poderdo comparecer com técnic os devidamente capacitados para
desenvolver as atividades de demonstracdes solicita das na PROVA DE CONCEITO .

10.20 — O atendimento as especificacdes e requisito s descritos no Anexo 01 serdo validados por
profissionais de reconhecida competéncia técnica, n do vinculados direta ou indiretamente a
qualquer das licitantes, bem como qualquer outro se rvidor da Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua. A Comisséo Técnica sera designada através  de Portaria pela Autoridade Competente.

10.20 — A NAO DEMONSTRACAO DE ATENDIMENTO A QUAISQU ER DOS REQUISITOS
EXIGIDOS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS IMPLICARA NA DE_SCLASSIFICACAQ IMEDIATA DA
LICITANTE, SUJEITANDO-A, INCLUSIVE AS PENALIDADES P REVISTAS NESTE EDITAL.

10.21 — Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender a PROVA DE CONCEITO, a
Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificagao,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

10.22 — No caso de desclassificacdo de todas as propostas, a Pregoeira convocara as licitantes para,
no prazo de 8 (oito) dias Uteis, apresentarem novas propostas, escoimadas das causas de sua
desclassificacao.

10.23 — Sendo aceitavel a proposta e verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatoério (Termo de Referéncia) através da PROVA DE CONCEITO, sera aberto o
Envelope n° 02 — HABILITACAO e verificado o atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas
neste edital.

10.24 — Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital (PROPOSTA e HABILITACAO),
a(s) licitante(s) sera(ao) declarada(s) vencedora(s), sendo-lhe(s) adjudicado o objeto do certame, caso
ndo ocorra a manifestacao de recurso.

10.25 — O proponente é responsavel pelas informagdes e documentagcdes apresentadas, sendo motivo
de desclassificacdo ou inabilitagdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos falsos. A
desclassificagdo ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura a Pregoeira vier a
tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢cdes contidas neste edital ou que desabonem a
idoneidade do proponente.

10.26 — A Pregoeira ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e promover
diligéncias_ em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento,
destinados a elucidar ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento(s) ou informacao(des) que deveriam constar originariamente em gualquer dos envelopes.

10.27 — Ao final da Sessao Publica a Pregoeira franqueara a palavra aos licitantes que desejarem
manifestar intencao de recorrer dos atos até ali praticados.

11 - RECURSOS
11.1 — Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem 0s recursos previstos na Lei n°.
10.520/02 e na Lei 8.666/93 e suas alteracbes, sendo a autoridade competente superior para decidir

sobre o recurso o Prefeito Municipal.

11.2 — A manifestacdo em interpor recurso devera observar o seguinte critério:
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a) Ser dirigida a Pregoeira ao final da Sessédo Publica, devidamente fundamentado e, se for o caso,
acompanhado de documentagédo pertinente;

b) As razbes do recurso deverdo ser apresentadas por escrito, no prazo de 03 (trés) dias corridos (art.
4°, Inciso XVIII da Lei 10.520/02). O documento deve ser assinado por representante legal do
licitante ou Procurador com poderes especificos, hipétese em que devera ser anexado o
instrumento procuratério (se ausente nos autos);

c) As razfes do recurso deverdo ser protocolizadas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de
Atilio Vivacqua, e, fora do prazo legal, ndo seréo conhecidas.

d) Os demais licitantes ficam cientes de que deverdo apresentar contra-razdes no prazo de 03 (trés)
dias corridos (art. 4°. inciso XVIII da Lei 10.520/02), a contar do término concedido ao licitante que
manifestou a intencdo de recorrer.

12 - HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

12.1 — Caso nao haja interesse recursal manifestado na sessao, a Pregoeira é quem adjudicara o
objeto, sendo que esta adjudicac@o ndo produzira efeitos até a homologacéo pela autoridade superior.

12.2 — A classificagdo das propostas, o julgamento das propostas e da habilitagdo serao submetidos a
autoridade superior para deliberagéo quanto a sua homologacéo e a adjudicagéo do objeto da licitagédo
€aso 0corra recurso

13 — RETIRADA DA ORDEM DE SERVICO

13.1 — A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua, por intermédio do Departamento de Compras
convocara a licitante para retirar a respectiva Ordem de Servico do referido Pregéo.

13.2 — O prazo para a retirada da Ordem de Servico ap6s a convocacao € de 03 (trés) dias Uteis.
14 — DA CONTRATACAO

14.01 - A licitante vencedora devera assinar 0 contrato na conformidade com a minuta anexa a este
Edital (ANEXO 06) até 03 (trés) dias consecutivos depois de notificada pelo Departamento Juridico da
Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.

14.02 — No caso da licitante classificada em primeiro lugar, vencedora, ndo comparecer, ou deixar de
cumprir 0s requisitos para a assinatura do respectivo instrumento de contrato no prazo supracitado,
contados a partir da data da notificacédo, a Prefeitura Municipal ficara com a liberdade, e a seu critério,
de convocar as demais, sucessivamente, na ordem de classificacdo, para que seja contratada para o
fornecimento do servico, objeto da licitacdo, sem prejuizo das sancbes legais que a Prefeitura
Municipal podera interpelar junto a licitante classificada em primeiro lugar por ndo atender a notificacdo
acima.

14.03 — O presente Edital fara parte integrante do CONTRATO a ser firmado com a empresa a ser
contratada e a minuta do instrumento contratual, anexa, integra este Edital.

14.04 — Fica, desde ja, esclarecido que a Prefeitura Municipal poderd modificar na Minuta de Contrato
clausulas julgadas necessarias para assegurar maior garantia da perfeita execucdo do fornecimento do
servico, objeto da licitacdo, de comum acordo entre as partes.

15 — DO PRAZO CONTRATUAL, PRORROGAGAO E REAJUSTE

15.1 — O prazo de fornecimento constante no objeto deste Edital, contado a partir da data de expedicao
da Ordem de Servico pela Prefeitura Municipal serd aquele estabelecido na PROPOSTA DE PRECOS
vencedora, com duracéo de 12 (doze) meses.

15.2 — A prorrogacédo do prazo previsto ficara a critério do Prefeito Municipal, obedecido ao disposto na
Lei n°. 8.666 de 21.06.93 e suas altera¢cbes posteriores.
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15.3 — A CONTRATANTE podera prorrogar o contrato, de conformidade com inciso IV do artigo 57 da
Lei n°. 8666/93 e suas alteracdes.

15.4 — A CONTRATADA se obriga a acatar as solicitacbes do Setor responsavel pela FISCALIZACAO
no fornecimento do servico, em qualquer fase.

15,5 — Caso haja necessidade, a Administracdo podera fazer acréscimos ou supressdes no
fornecimento do servico de publicacdes institucionais, em conformidade com o artigo 65 da Lei n°.
8.666 de 21.06.93 e suas alteracdes posteriores.

15.6 — O reajuste do preco contratado, apos o prazo estipulado de vigéncia do Contrato, sera
equivalente a variagdo percentual do IGP-DI/FGV - Indice de Preco — Disponibilidade Interna da
Fundagédo Getulio Vargas, dos Ultimos 12 (doze) meses.

16 — ACEITACAO E PAGAMENTO

16.1 — Os pagamentos serdo efetuados mediante apresentacdo a Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua de documentos fiscais habeis, sem emendas ou rasuras bem como comprovantes do
recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucéo do
contrato. Os documentos fiscais habeis, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento até o trigésimo dia, apés a respectiva apresentacao.

16.2 — Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

16.3 — A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo lhe forem devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

16.4 — Para a efetivacdo do pagamento, o licitante devera manter as mesmas condicdes previstas
neste edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO.

17 — PENALIDADES E SANGCOES

17.1. A CONTRATANTE podera, garantida a defesa prévia, aplicar sancdes administrativas a
CONTRATADA, nos termos dos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93;

17.2. A inexecucdo parcial ou total das condi¢cdes pactuadas, o erro de execucdo e 0 atraso na
execucao do objeto contratado sujeitardo a CONTRATADA as seguintes penalidades:

17.2.1. Adverténcia.
17.2.2. Multa nos seguintes casos:

17.2.2.1. Pelo atraso injustificado na execucao do servico objeto da licitacdo, sera aplicada multa de
0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela
inadimplida da obrigagdo, limitada a 30 (trinta) dias, a partir dos quais serd causa de rescisao
contratual. Contar-se-a o prazo a partir do término da data fixada para a prestacao do servico, ou apos
0 prazo concedido as correc¢des, quando o objeto licitado estiver em desacordo com as especificacbes
requeridas;

17.2.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos casos
de qualquer outra situacdo de inexecucdao total ou parcial das obrigacdes assumidas;

17.2.3. Suspensao temporaria de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois)
anos;

17.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, a cargo da
Prefeitura Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
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sempre que o fornecedor ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
0 prazo da sanc¢éo aplicada com base no subitem anterior.

17.3. A critério da CONTRATANTE, as sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.3 e 10.2.4 poderao
ser aplicadas juntamente com as previstas no subitem 10.2.2, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

17.4. Aplicar-se-a adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 8.666,
de 1993;

17.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade;

17.7. As multas devidas e os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos ou recolhidos em favor da Prefeitura, ou ainda, quando for o caso, serédo
inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente;

17.8. A CONTRATADA tera 05 (cinco) dias Uteis ap6s a notificacdo da CONTRATANTE, no que diz
respeito a aplicagdo de multa, para justificar o atraso. A justificativa devera ser por escrito e
encaminhada ao Gestor do Contrato para as providéncias cabiveis e decisdo quanto a aplicacdo da
multa;

17.9. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada a CONTRATANTE;

17.10. Ndo sendo apresentada justificativa no prazo mencionado, ou néo tendo sido aceita a mesma
pela CONTRATANTE, a multa prevista seréa calculada e cobrada da CONTRATADA;

17.11. A CONTRATADA ndo incorrera em sancgdes quando o descumprimento dos prazos
estabelecidos resultarem de forgca maior devidamente comprovada ou por culpa exclusiva da
CONTRATANTE.

18 — DISPOSICOES GERAIS

18.1 — Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condi¢cbes
estabelecidas no presente edital e seus anexos.

18.2 — A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a
finalidade de verificacdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das informagfes
apresentadas nas propostas.

18.3 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos documentos
apresentados.

18.4 — A Pregoeira solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informacdes complementares, se
julgar necessario.

18.5 — Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer
dos licitantes, bem como qualquer outro servidor da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.

18.6 — Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas da Lei n°.10.520/02 e da Lei n°.
8.666/93, com suas alteracdes, independente da transcricdo das normas vigentes.

18.7 — A Pregoeira resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.
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18.8 — A Pregoeira pode, a qualquer tempo, negociar o pre¢o com o licitante vencedor a fim de almejar
proposta mais vantajosa para a Administracao.

18.9 — Fazem parte do presente Edital, integrando-o de forma plena, independentemente de
transcricao:

18.9.1 — Anexo 01 — Modelo de Proposta de Precos, Termo de Referéncia e Prova de Conceito;
18.9.2 — Anexo 02 - Modelo de Credenciamento;

18.9.3 — Anexo 03 - Modelo de Declaracéo;

18.9.4 — Anexo 04 - Modelo de Declaracéo;

18.9.5 — Anexo 05 - Modelo de Declaracéo;

18.9.6 — Anexo 06 - Minuta Contratual.

Atilio Vivacqua-ES, 14 de Janeiro de 2016.

Santa Louzada Campos Santos
Pregoeira Oficial
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

ANEXO 01

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS - TERMO DE REFERENCIA - PROVA DE CONCEITO

LOTE UNICO

PROPOSTA DE PRECOS

ITEM

QUANT

UND

DESCRICAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

01

UND

SERVICO DE IMPLANTACAO,
MANUTENCAO, SUPORTE E
TREINAMENTO DO SISTEMA.

02

12

LOCACAO DE SISTEMA
INFORMATIZADO PARA
ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA.

03

12

LOCACAO DE SISTEMA
INFORMATIZADO PARA COMPRAS E
CONTROLE DE RECURSOS MATERIAIS
E PATRIMONIAIS.

04

12

LOCACAO DE SISTEMA
INFORMATIZADO PARA
ADMINISTRAGCAO DE RECURSOS
HUMANOS.

05

12

LOCACAO DE SISTEMA
INFORMATIZADO PARA
ADMINISTRACAO E CONTROLE DE
PROCESSOS E ORDEM DE SERVICOS.

VALOR TOTAL GLOBAL: R$ (VALOR POR E XTENSO)

CONDICOES:

« Validade da proposta de precos: 60 (sessenta) dias;
e Condicdo de Pagamento: até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da Nota Fiscal e conferéncia dos

servicos;
« Local de entrega: nos Setores da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua;
* Vigéncia do Contrato: 12 (doze) meses.

DECLARAMOS que no preco proposto ja estdo incluidos todos os encargos, tributos, contribuicbes e
obrigagBes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros custos relacionados a
prestacdo dos servicos, 0s quais ndo acrescentardo nenhum 6nus para a Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua.

de

Nome do Representante
(Carimbo do CNPJ da Empresa)
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TERMO DE REFERENCIA

1) ASPECTOS TECNOLOGICOS DA SOLUCAQO INTEGRADA

1. CARACTERIZACAO GERAL DA SOLUCAO INTEGRADA

A Solugédo Integrada pode ser composta por modulos desde que atenda aos requisitos funcionais de
funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente tecnolégico conforme descrito neste anexo e que
sejam fornecidos por um Unico proponente. Em qualquer dos casos os médulos devem ser integrados
entre si e trocarem informacg8es conforme solicitado neste instrumento.

A solucéo integrada deve atender o controle das fungdes das areas da PREFEITURA solicitadas neste
Edital. Ndo seréo aceitas propostas alternativas.

1.1. AMBIENTE TECNOLOGICO

Deverao ser executados no ambiente tecnolégico da informacdo usado, e planejado, pela
PREFEITURA , conforme descrito neste Edital, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda
que condicionados a instalacao, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

1.1.1. O sistema operacional serd o MS Windows 2003 Server ou superior como servidor de Banco de
dados e nas estacOes clientes, Microsoft Windows 2000, XP, Vista, Windows 7 ou superior, padrdo
tecnoldgico adotado pela PREFEITURA ;

1.1.2. O Sistema Gerenciador de Banco de Dados sera o Microsoft SQL SERVER 2008 ou superior;
1.1.3. O processo de disponibilizacdo dos moédulos da solucdo integrada, nas estacbes de trabalho,
devera ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criacdo e configuracéo dos valores
de acesso aos bancos de dados, deverdo estar embutidos nas aplicacdes.

1.1.4 A solucdo integrada deve permitir a adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de
parametrizacbes e/ou customizacdes, que se fagcam necessarias, sempre que envolverem alteracées
no software, a fim de atender exigéncias de ordem legal federal, estadual e municipal, ndo sendo
consideradas obrigacbes do contratado as parametrizacdes e/ou customizagdes que surjam face a
necessidade especifica da municipalidade, ndo determinadas por inovagoes legais.

1.1.4.1 As alteragBes que ndo se enquadrarem como sempre obrigatérias, serdo pagas a Contratada,
conforme estabelece o artigo 65 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

1.1.5. Para os médulos WEB, o servidor de aplicagdo sera o Apache Tomcat, versao 6.0 ou superior,
podendo o sistema operacional ser MS Windows Server ou Linux.

1.1.6. Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicacbes WEB deverdo ser o MS Internet
Explorer 7.0, Mozilla Firefox 3.5 e versdes superiores.

1.1.7. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC e/ou qualquer outro padrdo de
acesso a partir de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatérios, geradores de gréficos,
etc.

1.1.8. Possuir suporte a integragdo com Active Directory e realizar a busca dinamica de usuarios na
base.

1.2. RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

1.2.1. A solucgéo integrada devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o
banco de dados em utilizacao).

1.2.2. As transacdes, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a indicacao do
usuario, data, hora exata, hosthname e endereco IP, informacdo da situacdo antes e depois, para
eventuais necessidades de auditoria posterior.

1.2.3. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e nao
nas aplicagc6es — Front-End, de tal forma que um usuario que acesse 0 Banco de Dados por outras vias
ndo o torne inconsistente.

1.3. CARACTERIZACAO OPERACIONAL
1.3.1. Transacional

1.3.1.1. Deverd operar por transac¢oes (ou formularios ‘on-line’) que, especializadamente, executam ou
registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transacdo deveréo ficar
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imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado devera
ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerado. As tarefas deverdo ser compostas
por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverdo ser imediatamente
validados e o efeito da transacao devera ser imediato.

1.3.1.2. A solucado integrada devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse.
(habilitacdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”).

1.3.1.3. A solucdo integrada devera ter o recurso, através de parametrizacdo das opc¢des CRUD
(Create-Retrieve-Update-Delete), de ndo permitir que seja eliminada nenhuma transacdo ja
concretizada. Caso seja necessaria uma retificacdo de qualquer informacédo, preferencialmente, esta
devera ser estornada para que fique registrada permanentemente.

1.3.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

1.3.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada
uma delas. A solucdo integrada deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam
padrdes de acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos
dados).

1.3.2.2. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador  devera oferecer mecanismos de seguranga
gue impecam usuarios ndo autorizados de efetuar con  sultas ou alteragBes em alguns dados de
forma seletiva.

1.3.2.3. As autorizag8es ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas e ter
efeito imediato.

1.3.2.4. O Sistema devera permitir a customizacdo dos menus de acesso as funcionalidades, podendo
atribui-los a grupos ou usuarios especificos.

1.3.2.5. Permitir impedir o acesso ao sistema de usuarios cuja vinculagdo correspondente ao sistema
de RH indique desligamento.

1.3.3. Documentacéo ‘On-line’

1.3.3.1. Deveré incorporar documentacéo ‘on-line’ sobre 0 modo de operagédo de cada uma das tarefas.
Esta documentacdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto.
A consulta devera ser feita por capitulos ou por palavras chaves que remetem a um determinado trecho
da documentacao.

1.3.3.2. Além disto, devera ser possivel navegar para a documentagdo diretamente da aplicagao final
segundo o tépico que possuir o foco (do mouse ou cursor). Esta documentacéo, sensivel a contexto,
devera permitir uma facil consulta a partir dos formularios e tarefas.

1.3.4. Interface Gréfica

1.3.4.1. Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverédo fornecer
ajuda automética ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem
necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’.

1.3.4.2. As mensagens de Erro, de Adverténcias e de  Informacg@es, provenientes do Servidor de
Banco de Dados, deverdo ser apresentadas em Lingua Portuguesa, para facilitar e leitura e
interpretacdo do usuario final do Sistema.

1.3.5. Processo de Atualizagéo

1.3.5.1. O processo de atualizagdo do Sistema devera acontecer, sem interromper a execug¢do dos
aplicativos no ambiente de produgdo, permitindo que todos os usuarios continuem operando as
funcionalidades disponiveis.

1.3.5.2. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinicio do
Sistema.

1.4. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS

1.4.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizacao,
devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo os técnicos do
Departamento de Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

1.4.2. Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pela solucéo
integrada. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos dados a serem
convertidos e seus relacionamentos.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

1.4.3. Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas da
solugéo integrada, utilizando os meios disponiveis. A CONTRATANTE fornecera os arquivos dos dados
em formato “txt” para migragédo, com o0s respectivos lay-outs.

1.4.4. A contratada devera disponibilizar o suporte na sede da contratante:

a) Durante todo o processo de levantamento para customizacao e na implantacao;

b) Durante a implantacdo no tocante ao ambiente operacional de producéo;

¢) Na primeira execuc¢édo de rotinas da solucéo integrada no periodo de vigéncia do contrato.

1.4.5. Os relatérios deverao permitir a inclusdo do braséo da contratante.

1.4.6. Devera acompanhar ao objeto deste contrato, uma ferramenta para elaboracao de relatérios a
ser disponibilizada aos usuarios, para confecgdo rapida de relatérios personalizados.

1.4.7. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em
disco, em formatos como HTML, PDF, RTF, XLS, TXT ou outros, que permitam ser visualizados
posteriormente ou impressos, além de permitir a selecdo e configuracao da impressora local ou de rede
disponivel.

1.4.8. O Sistema devera conter uma funcionalidade especifica para importacdo e exportacdo de
arquivos texto, sem a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta sera responsavel por
extrair e carregar informag6es para o banco de dados da aplicacdo, através de uma interface amigavel
de operacéo.

1.4.9. As pesquisas deverao ser por todos 0os campos que sdo apresentados no formulario, podendo
informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatidao, no inicio ou qualquer parte
do valor informado, selecdo de registros ndo coincidentes com os valores pesquisados e ordenac¢éo do
resultado dos registros por qualquer campo disponivel na listagem.

2) DESCRICAO DAS EXIGENCIAS MINIMAS DA SOLUCAO INTE_ GRADA

A — ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

1. CONTROLES GERAIS:

1.1. Permitir no cabecalho de todos os relatérios a impresséo dos dados do Orgdo Publico ou Unidade
Gestora, como nome e brasao;

1.2. Permitir a emissao de relatérios por Unidade Gestora ou Consolidado;

1.3. Permitir controle de acesso do usuario por Unidade Gestora;

1.4. Permitir a emisséo de assinaturas definidas pelo usuario, em todos os relatérios, individualizadas
por Unidade Gestora, possibilitando também em alguns relatérios o controle por Unidade Orcamentaria
ou nao;

1.5. Permitir emisséo dos relatérios a qualquer momento, podendo ser de dias, meses ou exercicios
anteriores;

1.6. Permitir nas rotinas de despesa, receita e financeiro o controle de data automatica em relagao ao
ltimo langamento efetuado;

1.7. Permitir a verificacdo das datas dos langcamentos, para avisar ou bloquear quando a mesma for
anterior a Ultima lancada;

1.8. Permitir a verificacdo do saldo até a data do langcamento por rotina;

1.9. Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas, para ndo permitir a inclusdo ou
manutencéo dos langcamentos, podendo ser controlado por usuario;

1.10. Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas;

1.11. Permitir a criagdo dos cédigos dos planos de contas através de mascaras pré-definidas pelo
usuario e controladas por exercicio, sem limite de niveis e quantidade de digitos em cada nivel;

1.12. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento do més ou do ano
anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;

1.13. Possibilitar a geracéo de relatérios em varios formatos, conforme opgédo selecionada pelo usuério
(PDF, HTML, RTF, etc);

1.14. Possibilitar a integracdo com os aplicativos Excel e Word, exportando os dados dos relatérios
para 0s mesmos.
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2 . PLANO PLURIANUAL:

2.1. Permitir que a elaboracéo da Receita Estimada do Plano Plurianual seja realizada por Unidade
Gestora como também consolidada;

2.2. Permitir que a elaboracéo da Previsdo da Despesa do Plano Plurianual seja realizada por Unidade
Gestora como também consolidada;

2.3. Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de Classificacdo da Receita, da tabela de
componentes da Classificagdo Funcional Programatica, da tabela de Natureza da Despesa, da tabela
de Unidade Orcamentaria, da tabela de Vinculo/Fonte de Recurso e da tabela de Indicadores;

2.4. Permitir que seja identificado para cada Programa do Plano Plurianual qual é a unidade
responsavel, o objetivo, a justificativa, a natureza, o tipo, se € multisetorial e o publico alvo do mesmo;
2.5. Permitir que o cadastro de Programas do Plano Plurianual, possua o controle da posi¢ao original,
inclusdes, exclusfes e alteracfes ocorridas para 0 mesmo programa, todas com justificativa;

2.6. Permitir informar no cadastro de Projeto/Atividades/Operacdes Especiais o Eixo de
Desenvolvimento e o Objetivo do Milénio;

2.7. Permitir a geragdo de um histérico dos langamentos referente a Despesa do Plano Plurianual, com
a posicao original, inclusdes, exclusfes e altera¢des ocorridas;

2.8. Permitir informar nos Indicadores do Plano Plurianual os indices recente e futuro, a unidade de
medida, como também as previsGes para cada exercicio de vigéncia do Plano Plurianual;

2.9. Permitir informar na Previsdo da Despesa do Plano Plurianual as metas fisicas e financeiras de
cada acéo, controlando o status de execucéo;

2.10. Permitir informar nos langcamentos da Despesa do Plano Plurianual o nimero e data da legislacéo
que autoriza a modificacdo da previsao realizada anteriormente;

2.11. Permitir a geracdo de um histérico dos lancamentos referente a Receita Estimada do Plano
Plurianual, com a posicéo original, inclusdes, exclusdes e alteracdes ocorridas.

3. ELABORACAO E PROGRAMAGCAO ORCAMENTARIA:

3.1. Permitir a geracao dos dados da Lei Orcamentéaria Anual através do Plano Plurianual;

3.2. Permitir a geracdo dos dados da Lei Orcamentaria Anual para o exercicio seguinte através dos
dados de um exercicio anterior a ser especificado pelo usuario;

3.3. Permitir que a elaboracao da proposta orcamentaria da despesa seja individualizada por Unidade
Gestora como também consolidada;

3.4. Permitir que a elaboracdo da proposta orcamentaria da receita seja individualizada por Unidade
Gestora como também consolidada;

3.5. Permitir o controle de um ou mais vinculos para cada classificagcao da despesa;

3.6. Permitir o controle de um ou mais vinculos para cada natureza de receita;

3.7. Permitir atualizacao total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria das despesas através
da aplicacdo de percentuais, podendo ser para acréscimo ou decréscimo e com ou sem
arredondamento;

3.8. Permitir a definicdo (detalhada) da proposta orcamentaria da despesa, individualizada por uma
Unidade Orcamentaria de uma Unidade Gestora, possibilitando descrever o campo de atuagédo e a
legislacdo, gerando automaticamente a proposta orcamentdria geral da despesa da Unidade Gestora;
3.9. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacdo da Receita, da tabela de
componentes da Classificacdo Funcional Programatica, da tabela de Natureza da Despesa, da tabela
de Unidade Orcamentaria e da tabela de Vinculo;

3.10 Permitir atualizagdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria das receitas através
da aplicacdo de percentuais, podendo ser para acréscimo ou decréscimo e com ou sem
arredondamento;

3.11. Permitir consolidacdo da proposta orgamentaria Fiscal e da Seguridade Social.

4. EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

4.1.Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo or¢camentdria, cota orcamentaria, cota
financeira, reserva, empenho, liquidacdo e pagamento) sejam controlados por Unidade Gestora, sendo
que a Unidade Gestora consolidadora apenas podera consultar estes langcamentos;

4.2. Permitir o controle das despesas (alteragbes orgamentarias, cotas orcamentarias, cotas
financeiras, reservas, empenhos, liquidagcbes e pagamentos) por um ou mais vinculos para cada
dotacao.

Praca José Valentin Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua — ES — CEP: 29.490-000
CNPJ n°. 27.165.620/0001-37 - Fone/Fax: (28) 3538-1109
E-mail: licitacao@pmav.es.gov.br




4.3. Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informagéo da legislacdo de autorizacao;

4.4, Permitir controlar alteracdes orgcamentarias e os dados referentes a autorizacédo de geracao destas
(lei, decreto, portaria e atos), como 0s valores por recurso empregados e o tipo de alteracdo
(suplementacéo, anulacdo e remanejamento), em casos de recursos por redu¢cdo orgcamentaria, exigir a
dotacao destino, conforme resolucéo 174/2002 do Tribunal de Contas do ES (SISAUD);

4.5. Disponibilizar rotina que permita 0 acompanhamento do limite da autorizacao legal para criacdo de
créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Orgcamento ou na LDO;

4.6. Permitir reajuste das dotacfes através do indice definido na lei orcamentaria e/ou lei de diretrizes
orcamentarias, com ou sem arredondamento;

4.7. Permitir estabelecer e registrar cotas orgamentarias podendo ser no nivel de unidade orcamentaria
ou dotacao ou vinculo, limitadas aos saldos das dotagdes;

4.8. Permitir estabelecer e registrar cotas financeiras podendo ser no nivel de unidade orgamentaria ou
dotacgdo ou vinculo, limitadas aos saldos das dotagcGes e da previsdo atualizada da receita, sendo esta
Gltima com opgao para controle ou néo;

4.9. Permitir controle de acesso do usuario as dotacdes podendo ser no nivel de unidade orcamentaria
ou dotacao ou vinculo;

4.10. Possuir cadastro de histéricos padrfes para reserva e empenho;

4.11. Permitir o controle da numeracao de documentos (reserva, empenho, liquidacdo, ordem bancaria)
e suas anulac¢des quando necessario, por Unidade Gestora;

4.12. Permitir controle de reserva de dotacées, possibilitando seu complemento ou anulacao;

4.13. Permitir integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Compras,
relacionando a reserva a requisi¢cdo de compra/servigo, 0 empenho a reserva e a liquidacdo ao boletim
de recebimento de material (BRM);

4.14. Permitir integracdo do maédulo de reserva com o médulo de empenho, transferindo para o
empenho os dados referentes a reserva;

4.15. No tratamento dos atos de execugdo orcamentaria e financeira, deverdo ser usados o Empenho
para o comprometimento dos créditos orcamentarios, possibilitando anulacdo parcial ou total dos
mesmos;

4.16. Permitir a integracao proveniente do Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal/ Recursos
Humanos, gerando automaticamente as reservas, empenhos, liquidacées e pagamentos;

4.17. Permitir controle de empenho referente a um evento (feira agropecuaria, reforma, cursos, etc);
4.18. Permitir controle de empenho referente a um centro de custo;

4.19. Permitir controle de fonte de recurso. O controle devera ser registrado no empenho;

4.20. No cadastramento do empenho incluir informagGes sobre processo licitatorio (modalidade,
namero do processo, exercicio, causa da dispensa ou inexigibilidade);

4.21. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

4.22. Permitir a liquidacao total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios / extra-
orcamentarios ou de restos a pagar, bem como a anulagdo destas;

4.23. Permitir o controle por secretaria/diretoria de cada despesa extra-orcamentaria;

4.24. Possuir rotina para emissao de cheques, possibilitando ao usuario a formatacdo do impresso
conforme o0 modelo do banco vinculado ao cheque, e a anulagéo parcial ou total dos mesmos;

4.25. Permitir realizar a contabilizacdo do cheque para cheques emitidos, lancando automaticamente a
saida do valor do cheque no banco origem e a entrada no banco destino;

4.26. Permitir realizar o cancelamento da contabilizacdo do cheque em cheques emitidos, gerando
automaticamente a entrada do valor do cheque no banco origem e a saida no banco destino;

4.27. Possuir rotina para emissdo de ordem bancaria, como também a anulacdo das mesmas. Na
digitacdo dos itens, devera permitir ao usuario digitar somente o n° da liquidacdo para trazer os dados
do empenho como: exercicio do empenho, n° do empenho, dotacao e seu vinculo (fonte de recurso), n°
do processo e os dados bancarios da conta do fornecedor e o valor referente a liquidagao. Nesta rotina
ubric devera ser permitida a alteracdo dos dados bancarios do fornecedor, sendo que esta alteracao
sera gravada no cadastro de fornecedor automaticamente;

4.28. Possuir cadastro de descontos, referenciando a rubrica de receita do mesmo, bem como, em qual
rotina 0 mesmo podera ser gerado automaticamente, liquidagdo ou pagamento e sua correspondente
apropriacdo, por Unidade Gestora;

4.29. Possuir cadastro de associacao do tipo de servico com 0s descontos para a geracao automatica
dos mesmos, controlados por Unidade Gestora;

4.30. Permitir a geragdo automatica dos descontos nas rotinas de empenho, liquidagao, cheque, ordem
bancaria e pagamento, através do tipo de servigo informado;
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4.31. Permitir através das reten¢fes (descontos) efetuados nas rotinas de liquidagdo, cheque, ordem
bancéria e pagamento, a emissdo de guias padronizadas de INSS, IRRF e ISS, sendo que as duas
Gltimas com cédigo de barras (FEBRABAN);

4.32. Gerar arquivos em meio eletrénico contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancario, através do movimento de ordem bancéria gerado, controlando o
numero de remessa destes arquivos por Unidade Gestora;

4.33. Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem
bancaria), assim como o pagamento direto pelo empenho;

4.34. Controlar os saldos das liquidacBes que ja estdo anexadas a documentos (cheque e ordem
bancéaria), assim como o pagamento direto pela liquidacao;

4.35. Permitir o controle da Ordem Cronoldgica dos Pagamentos On-Line, informando ao usuério a
ocorréncia de quebra da mesma, gerando assim um LOG das informacfes para futura consulta ou
correcdo do lancamento em questao;

4.36. Permitir a verificacdo da data de vencimento maior que a data de pagamento, informando esta
inconsisténcia ao usuario e nao conclui o langamento;

4.37. Permitir em todas as anulacdes informar complemento dos histéricos referente a transacéo
efetuada;

4.38. Permitir a importacéo de dados da receita e da despesa para o financeiro;

4.39. Permitir o controle da conciliacdo bancéria, possibilitando o gerenciamento de varias contas. No
movimento bancario devera permitir, quando da inclusdo dos lancamentos determinar que o registro
esta conciliado através da data de conciliagdo ou caso contrario especificar o motivo da nao conciliagédo
de acordo com os codigos determinados pela Resolugcdo 174/2002 (TCEES - SISAUD) e suas
alteragGes. Quando os registros foram importados da receita e despesa conforme item 4.38, devera
permitir informar o cédigo de histérico padrao, se conciliado ou ndo e neste caso possibilitar informar o
motivo da ndo conciliagdo conforme o SISAUD- Tabela 12;

4.40. Possibilitar o pagamento de empenhos através dos documentos cheque e ordem bancaria, ou
pelo pagamento direto;

4.41. Possibilitar o pagamento de liquidacbes através dos documentos cheque e ordem bancaria, ou
pelo pagamento direto;

4.42. Gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos na receita. Devera proporcionar a
especificacdo de qual tipo de dotacdo referente ao pagamento sera gerada (orcamentdria,
extraorcamentaria, restos a pagar de outros exercicios ou todas) e qual o tipo de desconto sera gerado
(orcamentario, extraorcamentario ou ambos);

4.43. Permitir o controle de acesso do usuario a movimentacao de receitas;

4.44. Permitir que os langamentos da receita (arrecadacao, previsdo atualizada) sejam controlados por
Unidade Gestora, sendo que a Unidade Gestora consolidadora apenas podera consultar estes
langcamentos;

4.45. Permitir o controle por departamento/diretoria de cada receita extraorgamentaria;

4.46. Permitir o controle de arrecadacéo (receitas) por um ou mais vinculos para cada rubrica da
receita;

4.47. Permitir o reajuste das previsfes de receita através dos indices definidos na lei orcamentaria e/ou
lei de diretrizes orgcamentarias, com ou sem arredondamento;

4.48. Permitir o controle individual da execucdo orcamentaria e financeira de cada convénio por
vinculo, emitindo relatérios que permitam a apreciacdo pelos respectivos 6rgdos colegiados nos
municipios e a prestacao de contas;

4.49. Permitir o controle de acesso do usudario a movimentacao de bancos;

4.50. Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por Unidade Gestora, sendo que a
Unidade Gestora consolidadora apenas podera consultar estes langamentos;

4.51. Permitir o controle da numeragdo dos relatérios Livro da Tesouraria e Boletim Financeiro por
Unidade Gestora;

4.52. Permitir o controle de movimentos financeiros (Bancos) por departamento/diretoria

4.53. Permitir o controle dos saldos de cada banco por departamento/diretoria;

4.54. Permitir o controle dos bancos por vinculos;

4.55. Permitir registrar as estimativas de receita para os diversos meses do ano;

4.56. Gerar arquivo em meio magnético com o leiaute da Receita Federal do Brasil para Termo de
Solicitacéo Fiscal;

4.57. Permitir na digitagcdo de empenho através de um campo, escolher um cddigo de retengdo da
DIRF e o codigo para o comprovante de rendimentos, dentre os registros previamente cadastrados,
filtrando automaticamente por tipo de fornecedor (Fisica, Juridica) e natureza da despesa (naturezas
que serdo ou ndo geradas para o arquivo DIRF), assimn como o cadastramento de um novo,

Praca José Valentin Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua — ES — CEP: 29.490-000
CNPJ n°. 27.165.620/0001-37 - Fone/Fax: (28) 3538-1109
E-mail: licitacao@pmav.es.gov.br




identificando também desta forma o codigo para tratativa do comprovante de rendimentos que sera
gerado para o arquivo da DIRF na época propria. Nas rotinas de pagamento e ordem bancéria, podera
ser alterado o codigo do comprovante de rendimentos conforme a necessidade;

4.58. Controlar no cadastro de fornecedor se devera efetuar o célculo da Receita Federal para o
CNPJ/CPF e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF ou nédo verificar a
duplicidade no cadastro;

4.59. Permitir na rotina de pagamentos extras (consignacdes por exemplo) pagar (recolher) valores
que foram descontados (retidos) em consignacdes, ndo permitindo o usuario ter acesso a incluir ou
alterar valores referentes aos valores a serem repassados;

4.60. Permitir o controle de adiantamentos podendo ser determinada a quantidade de adiantamentos
concedidos por servidor. Nao podera permitir a concessédo de adiantamentos que ultrapasse o limite
definido;

4.61. Permitir o bloqueio da utilizagdo das rotinas quando do encerramento do exercicio (apds o
fechamento do Balanco geral) e quando houver a necessidade. As rotinas a terem este controle séo:
alteragcdo orcamentaria, cota orcamentdria, reserva, empenho, liquidacdo, pagamento, ordem bancaria,
cheque, receita e financeiro. Quando do bloqueio, devera permitir somente consultas e emissdo de
relatérios;

4.62. Permitir a configuracdo da anulacdo das rotinas anteriores ao pagamento, através do
cancelamento deste, tendo como opc¢do anular até o documento do pagamento (ordem bancaria ou
cheque), se este existir, até a liquidacdo, até o empenho ou até a reserva;

4.63. Permitir informar a retengdo do desconto de INSS, no caso de pessoas fisicas, ocorrido em
outras fontes, para com este realizar o calculo correto da nova retencgéo;

4.64. Permitir realizar o cadastramento dos contratos realizados junto aos Fornecedores, bem como
registrar os seus aditivos e cancelamentos/quitacao;

4.65. Permitir realizar o cadastramento dos convénios realizados, bem como registrar os seus aditivos
e cancelamentos/quitacéo;

4.66. Permitir verificar na digitacdo da reserva se o numero do contrato informado esta cadastrado e se
esta vigente para a data da reserva informada, conforme os aditivos e quitacBes realizadas no contrato;
4.67. Permitir verificar na digitacdo do empenho se o nimero do contrato informado esta cadastrado e
se estd vigente para a data do empenho informada, conforme os aditivos e quitacBes realizadas no
contrato;

4.68. Permitir verificar na digitacao da receita, conforme o codigo de aplicacao fixo e variavel da receita
informada, se existe um convénio cadastrado para a mesma e se esta vigente para a data do
langcamento, conforme os aditivos e quitagdes do convénio;

4.69. Permitir verificar na digitacdo da reserva, conforme o codigo de aplicacdo fixo e variavel da
dotacdo informada, se existe um convénio cadastrado para a mesma e se esta vigente para a data do
langcamento, conforme os aditivos e quitagdes do convénio;

4.70. Permitir verificar na digitacdo do empenho, conforme o cédigo de aplicacao fixo e variavel da
dotacao informada, se existe um convénio cadastrado para a mesma e se esta vigente para a data do
lancamento, conforme os aditivos e quitacdes do convénio.

5. CONTABILIDADE:

5.1. Permitir a contabilizagdo automatica através dos atos da execugdo or¢camentaria e financeira,
utilizando o conceito de langamentos associados a roteiros contabeis e partidas dobradas;

5.2. Utilizar Plano de Contas conforme o modelo da Unido, o qual possui grupos de contas (Ativo,
Passivo, Despesas, Receitas, VariacGes Ativas e Variacdes Passivas);

5.3. Utilizar a metodologia de contabilizacdo de lancamentos contabeis para langcamentos principais e
concomitantes (compensado e financeiro);

5.4. Efetuar o controle da Execucdo orcamentéria, financeira e de Restos a Pagar nos grupos
contabeis de ativo compensado e passivo compensado;

5.5. Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contdbeis no ltimo nivel de desdobramento do
Plano de Contas utilizado;

5.6. Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do Plano de Contas, dos lancamentos e
de seus roteiros contabeis;

5.7. Permitir informar somente os valores para a contabilizacdo dos eventos contabeis que ndo tem
ligagdo com a execugao orgcamentaria;

5.8. Permitir o controle de saldos de um ou mais vinculos para cada conta contabil;

5.9. Permitir o controle de saldos por secretaria/diretoria para cada conta contabil;
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5.10. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragdo do
resultado e para a apropriacdo do resultado, individualizados por Unidade Gestora, ndo permitindo
lancamentos nos meses ja encerrados;

5.11. Admitir a utilizacdo de histdricos padronizados e histéricos com texto livre, para cada lancamento
contabil;

5.12. Disponibilizar rotina de inconsisténcia de langcamentos contabeis;

5.13. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio;

5.14. Permitir que os lancamentos contabeis sejam controlados por Unidade Gestora, sendo que a
Unidade Gestora consolidadora apenas podera consultar estes langamentos;

5.15. Permitir que o controle de numeracao das paginas do diario seja controlado por Unidade Gestora;
5.16. Permitir emissdo de balanco a qualquer momento e por periodo.

6. RELATORIOS DO PLANO PLURIANUAL E LEI DE DIRETRIZ ES ORCAMENTARIAS:

6.1. PPA — Anexo | — Fontes de Financiamento dos Programas;

6.2. PPA — Anexo Il — Descricao dos Programas Governamentais/Metas/Custos;

6.3. PPA — Anexo lll — Unidades Executoras e Acfes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental;

6.4. PPA — Anexo IV — Estrutura de Org&os, Unidades Orgamentarias e Executoras;

6.5. LDO — Anexo V — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos para Exercicio;

6.6. LDO — Anexo VI — Unidades Executoras e Ac¢des Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental;

6.7. PPA — Quadro de Detalhamento — Programas Governamentais;

6.8. PPA — Natureza da Despesa — Consolidacao Geral,

6.9. PPA — Programas e seus Respectivos Indicadores;

6.10. LDO — Demonstrativo de Eixos de Desenvolvimento e Objetivos do Milénio;

7. RELATORIOS DAS METAS FISCAIS:

7.1. Metas Anuais;

7.2. Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior;

7.3. Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores;
7.4. Evolugédo do Patriménio Liquido;

7.5. Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienacéo de Ativos;

7.6. Estimativa e Compensacédo da Renuncia de Receita;

7.7. Margem de Expanséo das Despesas Obrigatorias de Carater Continuado;

7.8. Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS;

7.9. Projecéo Atuarial do RPPS;

8. RELATORIOS DO ORGAMENTO:

8.1. Anexo 2 — Resumo Geral da Receita

8.2. Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;

8.3. Anexo 2 — Natureza da Despesa;

8.4. Anexo 2 — Consolidacédo da Despesa por Orgéo;

8.5. Anexo 2 — Consolidacdo Geral da Despesa,;

8.6. Anexo 6 — Programa de Trabalho;

8.7. Anexo 7 — Demonstrativo de Func¢bes, Sub-Funcbes e Programas por Projetos, Atividades e
Operacdes Especiais;

8.8. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub-Func¢des e Programas conforme o vinculo
com os Recursos;

8.9. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes;

8.10. Especificacdo da Receita por Fontes e Legislacao;

8.11. Tabela Explicativa da Evolucéo da Receita;

8.12. Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Func¢des de Governo;

8.13. Discriminacéo da Despesa Segundo Vinculos dos Recursos;

8.14. Tabela Explicativa da Evolucdo da Despesa;

8.15. Quadro de Fixacdo das Cotas da Despesa Orgcamentaria;
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8.16. Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

8.17. Anexo 6 — Programa de Trabalho — Valores Ordinario / Vinculado;
8.18. Discriminacdo da Despesa por Orgdo de Governo e Administraco;
8.19. Andlise da Despesa Corrente e Capital em Percentuais;

8.20. Demonstrativo de Func¢des, Sub-Funcdes e Programas por Categoria Econémica;
8.21. Consolidacdo da Despesa por A¢édo — Ordinario e Vinculado;
8.22. Consolidacdo da Despesa por Acédo — Corrente e Capital;

8.23. Programa de Trabalho e seus Objetivos;

8.24. Relacao das Acdes e seus Objetivos;

8.25. Relacao das Aclbes e suas Metas Fiscais;

8.26. Despesa Total por Funcéo;

8.27. Despesa Total por Orgao;

8.28. Orcamento da Seguridade Social;

8.29. Consolidagéo da Despesa da Seguridade Social;

8.30. Demonstrativo da Receita e Despesa da Seguridade Social;

8.31. Demonstrativo Orcamento Fiscal e da Seguridade Social;

8.32. Plano de Aplicacao;

8.33. Valores da Despesa por Recurso;

8.34. Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) — Sem Valores;
8.35. Relacao das Unidades Orcamentarias;

8.36. Relacdo de Programas e Ac¢des;

8.37. Demonstrativo da Receita e Plano de Aplicacéo;

8.38. Programa de Trabalho e suas Metas Fiscais.

9. RELATORIOS RECEITA:

9.1. Movimento de Atualizacdo Monetaria;

9.2. Previsao Atualizada da Receita;

9.3. Movimento Diario da Receita — Analitico;

9.4. Movimento Diario da Receita — Sintético;

9.5. Saldos das Receitas;

9.6. Balancete da Receita;

9.7. Demonstrativo da Receita Arrecadada;

9.8. Balancete Receita por Orgéo — Quota;

9.9. Comparativo Receita Prevista Atualizada com a Arrecadada,;
9.10. Balancete da Receita Anual;

9.11. Registro Analitico da Receita;

9.12. Movimento da Receita — Extrato;

9.13. Receitas Extra-Orcamentarias e seus Empenhos.

10. RELATORIOS FINANCEIROS:

10.1. Movimento Financeiro;

10.2. Boletim Financeiro;

10.3. Boletim da Tesouraria;

10.4. Livro da Tesouraria;

10.5. Termo de Abertura e Encerramento;
10.6. Termo de Conferéncia de Caixa,
10.7. Mapa de Conciliacdo Bancéria;

11. RELATORIOS DIARIOS: DESPESA

11.1. Saldo Dotacéo;

11.2. Saldo Dotacdo Simplificado;

11.3. Movimento Alteracdo Orgamentaria;

11.4. Movimento Alteracdo Orgamentaria por Ato Legal;
11.6. Resumo das AlteragBes Orcamentarias por Funcgao;
11.7. Demonstrativo das Alteragdes Orgcamentarias;

11.8. Movimento de Atualizagdo Monetaria;

11.9. Movimento Cota Or¢camentaria;
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11.10. Movimento Cota Financeira;

11.11. Movimento Reserva,;

11.12. Movimento Reserva — Calculo de Saldo;

11.13. Reservas a Empenhar;

11.14. Reserva e seus Movimentos;

11.15. Movimento de Empenho;

11.16. Empenho e seus Movimentos;

11.17. Movimento de Empenho por Unidade Orcamentaria e Tipo de Empenho;
11.18. Despesas Extra-Orcamentérias e suas Receitas;

11.19. Aviso de Empenhamento ao Fornecedor;

11.20. Compras e Servigos;

11.21. Movimento de Empenho por Licitagio e Orgao;

11.22. Movimento de Liquidagéo;

11.23. Empenhos Liquidados a Pagar por Data de Vencto;

11.24. Ordem Bancaria — Via Sacado;

11.25. Ordem Bancéria — Via Banco;

11.26. Ordem Bancéria — Remessa;

11.27. Ordem Bancéria — Retorno;

11.28. Ordem Bancéria por Fornecedor e Tipo de Servico;

11.29. Movimento de Pagamento;

11.30. Movimento de Pagamento — Sintético;

11.31. Movimento de Pagamento por Natureza de Despesa;

11.32. Resumo de Pagamentos;

11.33. Empenhos a Pagar por Dotacéo;

11.34. Empenhos a Pagar Processados e Ndo Processados;

11.35. Empenhos a Pagar em um Determinado Periodo;

11.36. Permitir a emissao / reemisséo da nota de Reserva, de Complemento de Reserva e de Anulacao
de Reserva;

11.37. Permitir a emisséo / reemisséo da nota de Empenho e de Anulacdo de Empenho;
11.38. Permitir a emisséo / reemisséo da nota de Liquidacao e de Anulacao de Liquidacao;
11.39. Cépia de Cheque;

11.40. Cheques Avulsos;

11.41. Movimento de Cheques Emitidos;

11.42. Pagamento por Fornecedor;

11.43. Empenhos Pagos no Periodo;

11.44. Comprovante de Pagamento ao Fornecedor;

11.45. Pagamento por Classificacdo Funcional e Processo;

11.46. Movimento de Pagamento por Fornecedor com Desconto;

11.47. Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Movimento;

11.48. Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Vencimento;

12. RELATORIOS MENSAIS: DESPESA

12.1. Balancete da Despesa;

12.2. Despesa por Categoria Econdmica;

12.3. Empenhos do Més;

12.4. Despesa por Funcédo e Grupo de Despesa;

12.5. Resumo da Despesa por Orgao;

12.6. Balancete Financeiro;

12.7. Demonstrativo da Despesa Realizada;

12.8. Despesa por Unidade Orcamentéaria e Natureza;
12.9. Resumo da Situacdo Atual da Despesa,;

12.10. Balancete da Despesa — Tribunal de Contas;
12.11. Empenhos Pagos;

12.12. Empenhos por Unidade Orgamentéria e Evento;
12.13. Pagamentos por Unidade Orgcamentaria e Evento;
12.14. Demonstrativo da Despesa Paga;

12.15. Despesa por Natureza e Fontes de Recurso;
12.16. Restos a Pagar e seus Pagamentos;

12.17. Despesas Consolidadas por Grupo de Natureza da Despesa;
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12.18.
12.19.
12.20.
12.21.
12.22.
12.23.
12.24.
12.25.
12.26.
12.27.
12.28.

12.29

12.30.
12.31.
12.32.
12.33.
12.34.
12.35.
12.36.
12.37.
12.38.
12.39.
12.40.
12.41.
12.42.
12.43.
12.44.
12.45.
12.46.

Despesas Pagas por Categoria Econdmica;

Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);
Empenhos e seus Pagamentos;

Valores a Serem Repassados para Educacéo;
Movimento Cota Orcamentaria — Acumulado;
Movimento Cota Financeira — Acumulado;

Cota Financeira — Valores Mensais e Acumulados;
Registro de Empenho da Despesa;

Empenhos por Evento e Unidade Orcamentaria;
Demonstrativo da Despesa Liquidada;

Liquidag@es por Evento e Unidade Orgcamentaria;
.Liquidacbes Efetuadas no Més;

Liquidag®es por Unidade Orgcamentéria e Evento;
Registro da Despesa Paga;

Pagamento por Evento e Unidade Orgamentaria;
Despesa pela Classificacdo Funcional;

Fornecedor — Valores Acumulados;

Restos a Pagar Processados e Nao Processados;
Restos a Pagar por Periodo;

Anulacdes de Restos a Pagar;

Despesas Municipais com Saude — Administracao Direta;
Despesas Municipais com Saude por Sub-Funcéo;
Demonstrativo da Execucdo da Despesa;
Demonstrativo de Restos a Pagar;

Planilha da Despesa;

Resumo da Despesa por Nivel de Unidade Orcamentaria;
Demonstrativo da Evolucao e Execugdo Orcamentaria;
Valores a Serem Repassados para a Saude;
Demonstrativo da Execucado por Programa;

13. CONSULTAS:

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.
13.6.
13.7.
13.8.
13.9.
13.10
13.11
13.12

Saldo da Dotacéao;

Movimento pelo Nimero do Empenho;

Movimento Empenhos Pagos por Ordem Bancaria - por Dotacao;
Movimento de Reserva por Dotacao;

Movimento de Empenhos por Dotagéo;

Movimento de Pagamentos por Dotacéo;

Movimento de Alteracdo Orcamentaria;

Movimento de Fornecedor;

Movimento de Empenhos Pagos por Ordem Bancéria - por Fornecedor;
. Consulta Saldo da Receita;

. Consulta Movimento da Receita;

. Razao Analitico de Fornecedores por Licitacao;

14. RELATORIOS CONTABEIS:

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.
14.7.
14.8.
14.9.
14.10
14.11
14.12
14.13

Balancete Contabil — Analitico/Sintético;

Diario Legal;

Razéo Analitico;

Balanco Orgcamentario - Anexo 12;

Balanco Financeiro - Anexo 13;

Balanco Patrimonial - Anexo 14;

Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais - Anexo 15;

Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16;

Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17;

. Resumo Geral da Receita - Anexo 02;

. Comparativo da Receita Or¢cada com Arrecadada - Anexo 10;

. Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econdmica - Anexo 01;
. Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Funcdes Governo;
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14.14. Natureza da Despesa - Anexo 02;

14.15. Discriminagdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

14.16. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidag&o por Orgao;

14.17. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacéo Geral;

14.18. Programa de Trabalho - Anexo 06;

14.19. Demonstrativo das Func¢des, Sub-Func¢des, Programas por Projetos e Atividades - Anexo 07;
14.20. Demonstrativo das Despesas por Funcfes, Sub-Func¢des, Programas conforme Vinculo com
Recursos - Anexo 08;

14.21. Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes - Anexo 09;

14.22. Analise das Despesas Corrente e de Capital em Percentuais;

14.23. Demonstrativo das Fung¢8es, Sub-Func¢des, Programas por Categoria Econémica,;

14.24. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;

14.25. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por Acao;

14.26. Comparativo Receita Or¢cada com Arrecadada Mensal e Acumulada;

14.27. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;

14.28. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;

14.29. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico;

15. LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relat ¢6rios Resumidos da Execucéo
Orcamentaria

15.1. Anexo | — Balango Orgamentario;

15.2. Anexo Il — Demonstrativo da Execuc¢éo das Despesas por Fun¢éo e Sub-Fungéo;

15.3. Anexo lll — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

15.4. Anexo V — Demonstrativo Receita e Despesa Previdenciaria;

15.5. Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Nominal;

15.6. Anexo VII — Demonstrativo do Resultado Primario;

15.7. Anexo IX — Restos a Pagar;

15.8. Anexo X — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino;

15.9. Anexo XI — Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital;
15.10. Anexo XIV — Demonstrativo da Receita de Alienacéo de Ativos e Aplicacdo de Recursos;
15.11. Anexo XVI — Receita de Impostos e das Despesas Préprias com Salde;

15.12. Anexo XVIII — Demonstrativo Simplificado do Relatoério Resumido da Execugcédo Orgamentaria;

16. LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relat 6rios da Gestéao Fiscal

16.1. Anexo | — Demonstrativo Consolidado da Despesa com Pessoal;

16.2. Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

16.3. Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;
16.4. Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

16.5. Anexo V — Demonstrativo Consolidado da Disponibilidade de Caixa;
16.6. Anexo VI — Demonstrativo Consolidado dos Restos a Pagar;

16.7. Anexo VII — Demonstrativo Consolidado dos Limites;

16.8. Demonstrativos de Riscos e Providéncias.

17. GERAR ARQUIVO PARA INTEGRAGCAO COM O TRIBUNAL DE CONTAS

17.1. Possuir rotina para geracdo dos Arquivos no padrdo XML e nos moldes previstos no projeto
Cidade Web, conforme especificado pelo Tribunal de Contas do Espirito Santo;

18. GERAR IMPORTACAO DOS DADOS PARA CONSOLIDACAO

18.1. Possuir rotina para exportacao dos Arquivos de Integracdo das rotinas Contabil, Receita e
Despesa;

18.2. Possuir rotina para exportacdo dos Arquivos gerados no padrdo XML e nos moldes previstos no
projeto, Cidade Web conforme especificado pelo Tribunal de Contas do Espirito Santo.

19. EXPORTAGAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES
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19.1. Gerar arquivo para a Receita Federal referente a Declaracdo do Imposto Retido na Fonte - DIRF;
19.2. Gerar arquivo para a Previdéncia Social referente as retencdes de INSS — SEFIP;

19.3. Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos Digitais -
MANAD;

20. TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

20.1. Possibilitar o atendimento a Instrugdo Normativa n® 28, de 05 de maio de 1999, que estabelece
regras para a implementacdo da Home Page Contas Publicas, de que trata a Lei n® 9.755/98;

20.2. Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de 2009, a qual
estabelece regras para a divulgacdo de informacg6es pormenorizadas das Contas Publicas na Home
Page do Org&o Publico;

20.3. Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta novas
regras quanto a Lei n° 131 de 27/05/2009;

B - COMPRAS E CONTROLE DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Objetivo: Permitir a gestdo de administracdo de materiais, abrangendo compras, almoxarifados e
patriménio, controlando todas as etapas dos processos de aquisicdes de bens ou servicos.

CADASTRO

1.1.Basico:

1.1.1. Permitir o cadastro de unidades gestoras de compras e unidades administrativas, bem como
cadastro de centros de custos;

1.1.2. Permitir o cadastro de Naturezas de Despesa;

1.1.3. Permitir o cadastro de Plano de Contas Contabil;

1.1.4. Permitir o cadastro de Textos para associacao a relatérios, formatados conforme a necessidade;
1.1.5. Possuir rotina de abertura de exercicio para automatizar e auxiliar o usuério nas alteracdes
administrativas entre o exercicio atual e anterior, registrando informacdes historicas;

1.1.6. Cadastrar Localidades para Cidades, Bairros e Logradouros a serem utilizados para
enderecamento de fornecedores, dados de entrega, etc;

1.1.7. Permitir Cadastro de Comisséo de Licitacdo

1.2. Do Cadastro de Materiais:

1.2.1. Codificar os materiais por estrutura, cédigo de grupo, subgrupo e item, e mantém registro do tipo
de material;

1.2.2. Permitir consultas ao catélogo de materiais por codigo ou descri¢éo de item;

1.2.3. Registrar os materiais informando descri¢do reduzida e detalhada e unidade de controle;

1.2.4. Registrar os dados necessarios ao controle de estoques (minimo, médio e maximo),
movimentacao e pre¢os unitario, anterior, atual e médio;

1.2.5. Classificar materiais identificando se estes sdo permanentes, pereciveis, consumo direto,
Servicos;

1.2.6. Classificar materiais com objetivo de atender aos anexos da INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 28,
DE 26 DE NOVEMBRO DE 2013;

1.2.7. Permitir consulta de disponibilidade de materiais, identificando se existe patriménio disponivel, se
0 material esta em alguma Ata de Registro de Precos, qual quantidade em estoque no(s)
almoxarifado(s), se existe alguma Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico que pode ser
aditada ou que se encontra em requisicdo de compras em fase de digitacao;

1.2.8. Permitir a associacao do catalogo de materiais a naturezas de despesas possibilitando mais de
um elemento/subelemento de despesa por catalogo para filtros de dotagdes para reserva orcamentaria;
1.2.9. Permitir a associacdo do catdlogo de materiais ao plano de contas contabil para emissao
relatorios para prestacéo de contas;

1.2.10. Permitir a emisséo de etiqueta de material para identificacdo de prateleiras no almoxarifado;
1.2.11. Permitir o cadastro de cédigo de barras;

1.2.12. Permitir a desativacdo de materiais para compras, sendo que os mesmos ficam disponiveis
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para movimentagao de estoque;

1.2.13. Bloqueiar alteracdo cadastral do material se 0 mesmo estiver com algum tipo de movimentacao.
1.2.14. Devera apresentar para 0 usuario na tela principal as noticias das atualizagbes realizadas,
contendo no minimo Médulo, data, Assunto e Descri¢ao.

1.3. Do Cadastro de Fornecedores

1.3.1. Manter informac8es cadastrais de fornecedores e suas linhas de fornecimento;

1.3.2. Manter o registro das certiddes exigidas por lei, para a habilitacdo de fornecedores, com seus
respectivos vencimentos;

1.3.3. Associar atividade do fornecedor com o CNAE (Cadastro Nacional de Atividades Econémicas).
1.3.4. Controlar a Emissao do certificado de registro cadastral de fornecedores;

1.3.5. Manter histérico das sanc8es e penalidades impostas aos fornecedores, informando o tipo de
penalidade: notificacdo, multa, sancdo ou declaracao de inidoneidade;

1.3.6. Permitir identificar materiais relacionando-os aos fornecedores e o que fornece cada fornecedor;
1.3.7. Manter informacdes cadastrais das empresas, com dados de capital, faturamento, quantidade de
funcionarios, area construida e disponivel, informacbes de suas filiais, representantes, sécios e
diretores;

1.3.8. Identificar empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 147/2014;

1.3.9. Fornecer rotina para eliminacdo de duplicidade de fornecedores integrada aos movimentos
contabeis;

1.3.10. Permitir eliminar fornecedores cadastrados em Duplicidade.

TAREFAS ADMINISTRATIVAS:

1.4. Controlar o Acesso aos USUArios.

1.5. Parametrizar a forma de trabalho dos Médulos do Sistema;

1.6. Permitir o cadastro de modalidades e seus respectivos limites;

1.7. Permitir realizar transposicao de Unidades Orcamentarias;

1.8. Permitir execucéo de atividades administrativas para apoio nas compras/licitagdes, almoxarifado e
patriménio.

LICITACOES E COMPRAS, REGISTRO DE PRECOS E PREGAO

2.1. LICITACOES E COMPRAS

2.1.1. Controlar o processo licitatério e as aquisices de bens e servicos.

2.1.2. Permitir o registro e emissdo das requisi¢cbes de compras;

2.1.3. Permitir inclusdo de reversa orcamentaria filtrando dotacdes de acordo com
elementos/subelementos de despesa disponiveis para os itens do catdlogo de materiais;

2.1.4. Permitir estimativa de pre¢os nas requisicdes de compras e agrupamentos de compras, visando
economia de escala, possibilitando o preenchimento de informa¢fes via WEB pelo fornecedor
previamente autorizado através de cadastro;

2.1.5. Disponibilizar dados para a insercao automatica da reserva orcamentaria pela contabilidade;
2.1.6. Devera a efetivacdo da requisicdo de compra ser apos a confirmacédo da reserva orgcamentaria;
2.1.7. Permitir consulta a requisicdo de compra, informando em que fase do processo licitatério ela se
encontra;

2.1.8. Permitir agrupar materiais objetivando compras com melhores precos, prazos e condicbes de
pagamentos e a emissao de relatorio consolidado por material ou servigo solicitado;

2.1.9. Registrar os processos licitatérios identificando: nidmero do processo, objeto, requisicoes de
compra a atender, a modalidade de licitac@o e datas do processo;

2.1.10. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de Licitagcdo, registrando a Habilitacéo,
Proposta Comercial e emitindo Mapa Comparativo de Precos;

2.1.11. Emitir relatério de classificacéo de direito de preferéncia conforme Lei 147/2014;

2.1.12. Gerar documentos necessarios a preparacao a cada modalidade de licitacdo (anexo ao edital,
aviso de licitacdo e comprovante de entrega);

2.1.13. Permitir andlise das licitacBes por fornecedores:

2.1.14. Permitir consulta ao preco praticado nas licitac®es, por fornecedor ou material;

2.1.15. Apés a solicitacdo o Sistema de Materiais, devera disponibilizar para o Sistema de
Contabilidade, os dados referentes ao empenho para inser¢do automatica;
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2.1.16. Registrar e emitir ordem de compra de bens e/ou servicos;

2.1.17. Permitir enviar copia da ordem de compra em formato PDF ou outros ao fornecedor via email,

permitindo parametrizacdo do texto a ser enviado no corpo do email;

2.1.18. Permitir solicitacdes de entrega para entregas parceladas conforme necessidade ou exposto

em contrato para que as entregas sejam realizadas conforme respectivas condicées;

2.1.19. Permitir controlar o cumprimento de prazos de entrega de bens e/ou servigos, com base nas

ordens de compra;

2.1.20. Registrar e controlar as compras (objeto, valor contratado, cronograma de entrega e

pagamento) e seus aditivos, reajustes, bem como o nimero da nota de empenho;

2.1.21. Emitir etiquetas para identificacdo de correspondéncia para fornecedores;

2.1.22. Disponibilizar graficos de compras por modalidades de licitacdes e materiais adquiridos e

consumidos por periodo;

2.1.23. Permitir consultar a Gltima compra do material;

2.1.24. Emitir relatério de compras mensais por periodo informando unidade gestora e/ou unidade

administrativa, com opcao de emisséo analitica ou sintética;

2.1.25. Emitir relatério de compras por unidade orcamentaria informando modalidade de licitacdo e

numeracao inicial e final, por periodo e permitir filtro de catalogo de material;

2.1.26. Emitir relatorio de compras por modalidade de licitagdo e catalogo de materiais no periodo,

sintético ou analitico;

2.1.27. Emitir relatério de compras por fornecedor no periodo;

2.1.28. Emitir relatério de compras por faixa de materiais no periodo;

2.1.29. Emitir relatério analitico das licitagcbes com opcao de filtrar somente vencedores, informando

faixa de materiais;

2.1.30. Emitir relatérios de empenhos no periodo informando dados da despesa/empenho e do

requisitante;

2.1.31. Emitir relatério de acompanhamento de compras informando autorizacdo de fornecimento ou

ordem de servico, relatando a situacéo apontando os valores de saldos de entrega;

2.1.32. Permitir emisséao de relatério de autorizacéo de fornecimento X Requisi¢cdo de compras.

2.1.33. Permitir cadastro de comisséo de licitacdo, informando os membros, bem como informacdes
relacionadas aos documentos dos mesmos.

2.1.34. Permitir a montagem de Licitagdes cujo critério de julgamento seja o menor preco global por

Lote

2.1.35. Permitir validar a obrigatoriedade do contrato na solicitacdo de empenho;

2.1.36. Permitir o controle e gerenciamento das Chamadas Publicas;

2.1.37. Permitir o controle e gerenciamento do termo de adeséo de registro de Preco;

2.2 - REGISTRO DE PRECOS:
Contém o registro de pregos conforme Decreto n® 7892 de 01 de Janeiro de 2013, a saber:

2.2.1. Registrar e emitir as requisicdes de compras e servi¢gos para registro de precos, podendo ser por
grupo de materiais ou materiais especificos;

2.2.2. Agrupar as requisicbes do registro de precos, objetivando compras com melhores precos e
condi¢cdes de pagamentos;

2.2.3. Permitir o Lancamento de propostas de fornecedores bem como integra os lancamentos de
propostas com o Pregao Presencial;

2.2.4. Permitir proposta de troca de material por vantagem administrativa para futura geracéo da Ata de
Registro de Precos;

2.2.5. Permitir o julgamento das propostas por menor pre¢co, menor acréscimo ou maior decréscimo;
2.2.6. Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores de acordo com sua
devida classificacao;

2.2.7. Conter base de precos registrados;

2.2.8. Permitir visualizacéo da lista de ATAS vencidas ou a vencer ao entrar no sistema, mostrando a
lista somente para usuarios que tem acesso as ATAS de Registro de Precos;

2.2.9. Registrar e emitir solicitac6es de entregas ao fornecedor, mediante a necessidade demandada;
2.2.10. Permitir inclusdo de reversa orcamentaria filtrando dotagcbes de acordo com
elementos/subelementos de despesa disponiveis para os itens do catalogo de materiais;

2.2.11. Registrar e emitir os pedidos de fornecimento de material e servicos aos fornecedores,
mediante solicitacdo de entrega;

2.2.12. Conter o acompanhamento das compras de registro de precos detalhado por Unidade
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Administrativa e generalizada na Ata;

2.2.13. Conter o acompanhamento das compras mediante as necessidades registradas detalhando o
recebimento/execucdo de mercadorias ou servicos;

2.2.14. Conter realinhamento/reajustes de precos da Ata registrada;

2.2.15. Permitir o remanejamento/transferéncia de cotas entre participantes do processo e entre
unidades administrativas que néo participaram do certame;

2.2.16. Permitir o estorno do remanejamento/transferéncia efetuada;

2.2.17. Permitir elaboragdo do processo em niveis de organogramas maiores, realizando a
transferéncia a unidade de custo operacional quando da elaboragdo da solicitacdo de entrega,
transferindo a quantidade do organograma de nivel maior para o de nivel menor, controlando a
quantidade inicial do processo;

2.2.18. Permitir o lancamento de aditivos quantitativos a Ata de Registro de Precos de unidades
administrativas que ja estavam no processo ou novas unidades;

2.2.19. Permitir o controle a Adesfes de Atas de Registro de Precos — Carona - de outros érgaos,
disponibilizando as requisicdes de compras para criacdo de processo de Dispensa de Licitacao;

2.2.20. Perrmitir a montagem de Licitagcdes cujo critério de julgamento seja 0 menor preco global por
Lote.

2.3. PREGAO

2.3.1. Permitir a execuc¢do do pregdo por item ou lote de itens;

2.3.2. Permitir publicar o preco estimado para que 0 mesmo seja visualizado posteriormente na tela de
acompanhamento;

2.3.3. Permitir o cadastro da equipe do pregao, informando se o participante é pregoeiro ou faz parte
da equipe de apoio;

2.3.4. Permitir o registro da diferenca entre lances, colocando sugestéo de lance para fornecedores em
tela de acompanhamento;

2.3.5. Permitir o registro sintético de fornecedores que participardo no pregao, com indicagédo de micro
empresas e empresas de pequeno porte para aplicacdo da Lei Complementar 147/2014;

2.3.6. Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens;

2.3.7. Disponibilizar dados para preenchimento de propostas iniciais pelos fornecedores em meio
eletrbnico para importacdo no inicio da sessdo agilizando a classificacdo dos fornecedores para
participacéo na fase de lances;

2.3.8. Permitir visualizar as propostas com valor(es) maior(es) que o(s) valor(es) da(s) média(s)
acrescido de 10% na tela de lancamento de propostas iniciais.

2.3.9. Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participaréo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao;

2.3.10. Permitir o sorteio da ordem dos lances caso existir varios fornecedores com os mesmos valores
nas propostas iniciais (empate);

2.3.11. Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor;

2.3.12. Permitir o lancamento de ocorréncias na fase de lances, podendo optar por uma ocorréncia
referente a determinado fornecedor ou uma ocorréncia geral, registrando data e hora;

2.3.13. Permitir a suspenséo de item/lote para efetivar diligéncias, permitindo o progresso do pregéo
para os demais itens/lotes;

2.3.14. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de interface atualizada
automaticamente de acordo com a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes
uma viséo global do andamento do pregéo;

2.3.15. Permitir julgamento das habilitacdes, permitindo habilitar ou inabilitar determinado fornecedor,
possibilitando que outro fornecedor possa arrematar o item/lote gravando registro de negociacdo e
renegociacao para emissao posterior na ATA do Pregéo;

2.3.16. Permitir o registro de ocorréncias na Fase de Julgamento das Habilitacdes;

2.3.17. Permitir o desmembramento dos lotes a fim de informar as propostas de cada item contido no
seu respectivo lote;

2.3.18. Permitir geragdo de lance de negociacao registrando tentativa de negociagéo do pregoeiro;
2.3.19. Permitir encerrar o pregdo selecionando o status de encerramento: Suspenso, Concluido com
Recurso, Concluido sem Recurso, Revogar/Anular ou Fracassado ou Deserto;

2.3.20. Emitir ata de julgamento de precos por fornecedor, contendo: nome e itens vencidos com seus
respectivos precos;

2.3.21. Emitir planilha de acompanhamento do pregdo, contendo as propostas iniciais de cada
fornecedor por item
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2.3.22. Emitir relatério de economicidade do pregdo, com base na diferenga entre o menor valor
proposto inicialmente com o valor homologado;

2.3.23. Emitir mapa contendo todos os lances dos fornecedores por item;

2.3.24. Emitir relatorio de classificacdo de direito de preferéncia conforme Lei 147/2014 auxiliando
pregoeiro em negociacao final;

2.3.25. Fornecer identificacdo do direito de preferéncia de acordo com a Lei 147/2014 para
microempresas e empresas de pequeno porte;

2.4 - BANCO DE PRECOS:

2.4.1. Permitir o cadastro dos indices mensais baseados nas tabelas do IPC (indice de Precos ao
Consumidor);

2.4.2. Permitir o registro do pardmetro de percentual de garantia, utilizado para garantir a variagéo do
preco estimado;

2.4.3. Permitir o registro do parametro de quantidade meses a serem avaliados no célculo de
estimativa de precos;

2.4.4. Permitir consultar as dltimas compras efetuadas, pesquisando um material ou servigo, dentro da
faixa de meses e ano via filtro de dados;

2.4.5. Permite atualizacdo do banco de pregos baseando-se na(s) ultima(s) Autorizacdo(des) de
Fornecimento/Ordem(ns) de Servico e ATA(s) de Registro de Precos, capturando dados como, nimero
e ano da AF/ATA, fornecedor, data da compra, quantidade e valor;

2.4.6. Permite o registro dos valores aplicados a cada item automaticamente no banco de precos ao
inserir uma Autorizacdo de Fornecimento / Ordem de Servico ou ATA de Registro de Precos;

2.4.7. Permite visualizacdo das Ultimas compras do material/servico ao inserir uma requisicao,
apresentando o IPC acumulado e o valor atualizado;

2.4.8. Permite parametrizar opcdo para demonstracdo de banco de precos na requisicdo de
compras/servicos;

2.4.9. Permite emissao de relatério de banco de precos contendo filtros de nimero de licitagdo ou
ndamero e ano da requisicao;

CONTROLE DE ESTOQUE:

3.1. Controlar o recebimento, armazenamento, requisi¢éo e distribuicdo dos materiais em estoque;

3.2. Permitir o controle fisico e financeiro de materiais por almoxarifados fisicos e virtuais;

3.3. Permitir langcamento de Entradas de Materiais utilizando Cdédigo de Barras;

3.4. Processar as requisi¢cdes de consumo de material e bloquear materiais com pendéncia anterior por
requisitante;

3.5. Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material e emitir comprovante de
entrega;

3.6. Possuir controle da localizagéo fisica do material em estoque (almoxarifado, coluna, escaninho, rua
e pallets);

3.7. Utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e controle do
€conNsumo;

3.8. Emitir relatérios de consumo e, quando ocorrer atendimento parcial de requisi¢éo, relatério de
demanda reprimida por Centro de Custo;

3.9. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

3.10. Permitir a transferéncia de materiais entre almoxarifados;

3.11. Controlar ponto de reposicdo. Efetuar célculo automatico de estoques minimo, médio e maximo;
3.12. Registrar o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicdo de compra;

3.13. Permitir consultas ao estoque por cédigo e descrigdo de item e almoxarifados;

3.14. Registrar os dados necessarios ao controle de prazo de validade, emitindo relatérios para
acompanhamento;

3.15. Controlar o prego médio ponderado de cada item de material utilizando este valor na distribuigédo
e na apropriacdo de custo aos Centros de Custo;

3.16. Integrar processos de compras com recebimentos de materiais nos almoxarifados;

3.17. Emitir relatério mensal e anual da movimentacgéo, por almoxarifado e consolidado;

3.18. Emitir balancetes analiticos e/ou sintéticos mensais ou anuais;

3.19. Emitir demonstrativo dos materiais sem movimentac&o por um determinado periodo;

3.20. Permitir a emisséo de fichas para o inventario e correcao do estoque por almoxarifados;
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3.21. Emitir relatorio de inventario por almoxarifado;

3.22. Permitir lancamento de inventario de materiais pereciveis por lotes atualizando a quantidade de
material automaticamente no inventario;

3.23. Registrar e permitir consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas, devolugfes e
transferéncias);

3.24. Permitir o controle de materiais doados;

3.25. Efetuar recebimento de material por entrada/saida imediata, entrada parcial, devolugéo, entrada
para estoque;

3.26. Permitir a consulta das préximas entregas no almoxarifado;

3.27. Registrar Notas Fiscais recebidas e possibilitar consultas e emisséo de relatérios;

3.28. Emitir relatério de materiais com posicao de estoque maximo;

3.29. Emitir relatério de materiais com posicao de estoque minimo;

3.30. Emitir relat6rio de materiais em ponto de reposicéo, fazendo analise de periodo de consumo para
estimativa de compra para meses futuros;

3.31. Emitir relatério de notas fiscais por fornecedor;

3.32. Emitir curva ABC;

3.33. Emitir relatorio de posicao do estoque;

3.34. Emitir relatorio de pendéncias de atendimento;

3.35. Possuir rotina para eliminacdo de pendéncia de atendimento do almoxarifado, deixando
informacao histérica das solicitagdes com pendéncias eliminadas para emissao de relatorios.

3.36. Permitir a transferéncia de materiais entre Unidades Gestoras;

CONTROLE PATRIMONIAL
Efetuar o controle fisico-financeiro dos bens do Ativo Permanente.

4.1 Cadastro de Bens Patrimoniais Méveis

4.1.1. Possuir informacdes cadastrais de bens modveis (inclusive veiculos, maquinas e etc.) com o0s
dados necessarios ao controle patrimonial, inclusive identificacdo do setor ou pessoa responsavel,
estado de conservacéo, forma de aquisicdo, doador e componentes.

4.1.2. Realizar controle de incorporacao de bens de forma integrada com maédulo de almoxarifado e de
compras e licitagcdes calculando a taxa de depreciacdo de acordo com a vida util do bem, segundo
especificacdes das normas NBCASP;

4.1.3. Codificar os bens permanentes de forma a agrupéa-los por natureza;

4.1.4. Controlar os bens segurados, registrando as respectivas seguradoras, apolices e seus
vencimentos;

4.1.5. Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao inventario;

4.1.6. Permitir a transferéncia de bens localizados, mas pertencentes a outro setor durante o inventario;
4.1.7. Emitir relatério de bens em inventario, informando localizados mas pertencentes a outro setor;
4.1.8. Possuir rotinas de reavaliacéo, correcao, depreciacao, baixa e incorporacéo de bens;

4.1.9. Permitir transferéncia dos bens, mantendo a localizagao dos bens patrimoniais com historico;
4.1.10. Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos
bens;

4.1.11. Controlar a agregacao e desagregacdo de componentes ao bem principal;

4.1.12. Emitir relatorio do inventario dos bens por unidade administrativa e setor;

4.1.13. Emitir relatorio de bens em inventario, informando os bens Localizados e pertencentes ao setor;
4.1.14. Permitir o controle dos bens cedidos a outros 6rgdos da administracao publica;

4.1.15. Emitir relatério mensal da movimentacao de bens informando: saldo anterior, entradas, saidas e
saldo atual;

4.1.16. Permitir a baixa de bens informando o motivo e mantendo o histérico dessa baixa.

4.1.17. Fornecer dados para contabilizacdo da correcdo, depreciacdo, incorporacdo, reavaliacao e
baixa;

4.1.18. Manter o registro do prazo de garantia;

4.1.19. Registrar e emitir relatérios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na
gestdo patrimonial,

4.1.20. Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como cédigo de identificagdo, localizacéo,
natureza ou responsavel;

4.1.21. Permitir controle de acervos municipais;

4.1.22. Permitir o registro de cessdo de uso, com possibilidade de insercdo para pessoa fisica ou
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juridica, controlando por data de inicio e término, com possibilidade de emisséo de relatério para
controlar as devolugdes.

4.1.23. Controlar a posicao mensal dos calculos de depreciagdo do bem, discriminando sua
movimentacdo financeira contendo no minimo (Més/Ano de referencia do calculo, Taxa de Percentual
de Depreciacdo, Valor da cota de depreciacdo do bem, Valor Anterior, Valor Atualizado, Unidade
Orcamentaria do Bem no momento da depreciacdo, Data do movimento, Tipo de Movimento Contabil,
Valor Acumulado de Depreciacdo, Unidade orcamentdria no momento do lancamento da
movimentacdo) por bem;

4.1.24. Permitir gerenciar os bens moveis, veiculos, acervo, intangiveis, consumo, distribuicao gratuita,
obras e instalacdes, servigos;

4.1.25. Permitir controlar todas as movimentag8es contabeis efetuando a integragdo do Movimento e
estorno diretamente no sistema de contabilidade. Movimentos como (Incorporacdo de Patriménio por
compra, incorporacdo de Ativos por nascimento, Alienagdo por venda, baixa por perdas involuntarias,
reducao ao valor recuperavel, depreciagdo, Estorno de incorporagéo de patrimdnio por compra, estorno
de reavaliagc&o, estorno de depreciacéo);

4.1.26. Utilizar no célculo patrimonial o método das quotas constantes adotadas como método de
célculo dos encargos de depreciacao (Item 14 do Manual NBC T 16.9);

4.1.27. No processo de calculo (Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustao) utilizar o tipo de reducédo de
valor a partir do tipo do imobilizado, conforme descrito pela NBC T 16.9;

4.1.28. Disponibilizar no minimo 2 opc¢des para reavaliagéo financeira (Manual e Automatica). Levando
como base os fatores de célculos (Estado de Conservacao, Periodo de vida util econdmica futura do
bem em anos, periodo de utilizagdo do bem em anos) conforme solicitado pelo TCE-ES;

4.1.29. Disponibilizar relatério de reavaliagdo financeira contendo a data da reavaliagcdo, tipo de
reavaliagdo, cddigo e descricdo do bem, localizacdo, valores anteriores (Valor do bem, vida util
econdmica, valor residual, cota de depreciagdo), fatores utilizados (Estado de conservacao, periodo de
utilizacéo, periodo de vida util e fator de reavaliagcdo), resultado final (valor da reavaliagdo, vida dutil,
valor residual, cota depreciacao e justificativa);

4.1.30. Disponibilizar relatério de resumo contabil patrimonial contendo a classe, saldo anterior,
movimentos contabeis, saldo atual;

4.2 Cadastro de Bens Patrimoniais Iméveis

4.2.1. Possuir informagfes cadastrais de bens imoveis (edificagBes, terrenos, loteamento, areas
publicas, etc.) com os dados necessarios ao controle patrimonial, com identificacdo do setor
responsavel, localizacéo, forma de aquisi¢éo, forma de utilizacdo, doador e metragem dos imoveis;
4.2.2. Registrar informacdes de loteamento;

4.2.3. Emitir relatorio do inventario dos bens por unidade administrativa e setor;

4.2.4. Possuir rotinas de reavaliacéo, correcdo, depreciacdo, baixa e incorporacéo de bens;

4.2.5. Manter a localizacédo dos bens patrimoniais com histérico;

4.2.6. Permitir a baixa de bens informando o motivo e mantendo o historico dessa baixa;

4.2.7. Fornecer dados para contabilizacdo da correcdo, depreciacdo, incorporacéo, reavaliacao e baixa;
4.2.8. Emitir relatério mensal da movimentagéo de bens informando: saldo anterior, entradas, saidas e
saldo atual;

4.2.9. Permitir o acompanhamento dos bens locados, registrando os pagamentos efetuados pelo
locatario.

4.2.10. Permitir transferéncia dos bens, mantendo a localizagao dos bens patrimoniais com histérico;
4.2.11. Registrar as manutencdes ocorridas no bem.

INTEGRAGAO COM CONTABILIDADE:

5.1. Permitir a consulta ao saldo das dota¢des orcamentarias;

5.2. Disponibilizar dados para a efetivacdo da reserva orcamentaria mediante pedido de aquisicdo de
materiais ou servicos;

5.3. Validar o saldo da dotacdo no momento do pedido de reserva e valida a efetivacdo da reserva na
confirmacéo da requisicao;

5.4. Disponibiliza cancelamento da reserva or¢camentaria apdés o cancelamento da requisicdo de
compras de materiais/servicos bem como para solicitacdo de entrega para registro de precos;

5.5. Disponibiliza cancelamento de empenho ap6s cancelamento de Autorizacdo de Fornecimento;

5.6. Disponibilizar dados para a efetivacdo do empenho apds a homologacdo e adjudicacdo do
processo de compras, através do registro da solicitacdo de empenho;
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5.7. Validar a efetivagdo do empenho para a confirmacéo dos pedidos de compras ou servicos;
5.8. Disponibilizar dados para a efetivagcdo da liquidagdo do empenho apos o recebimento do material
no almoxarifado relativo a compra.
5.9. O cadastro de Fornecedores devera ser Integrado. Geracdo de cédigo unico de fornecedores para
todo sistema.
5.10. Disponibilizar dados do Contrato para efetivacdo do empenho;
5.11. Atender a Instrucdo Normativa 28 listando os anexos: Anexo 15 — Resumo do Inventario de
BENS MOVEIS,

Anexo 16 — Demonstrativo analitico das entradas e saidas de BENS MOVEIS,

Anexo 17 — Resumo do Inventario de BENS IMOVEIS,

Anexo 18 — Demonstrativo analitico das entradas e saidas de BENS IMOVEIS,

Anexo 19 — Resumo de Inventario — MATERIAL DE CONSUMO,

Anexo 20 — Demonstrativo Analitico —-MATERIAL DE = CONSUMO,

Anexo 21 — Resumo do inventario — MATERIAL PERMANENTE e

Anexo 22 — Demonstrativo Analitico— MATERIAL PERMANENTE.
5.12. Disponibilizar uma rotina para redirecionamento de crédito (troca de empenho para liquidacao).
5.13. Disponibilizar um médulo de Aditivo contratual integrado com a contabilidade controlando os
aditivos quantitativos, aditivos financeiros (equilibrio econdmico, renovacdo contratual, reajuste de
precos).
5.14. Possuir médulo para geracado de arquivos para prestacdo de contas, conforme definicdo do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

CONTROLE DE FORNECIMENTO:

6.1. Conter o acompanhamento das entregas realizadas no almoxarifado mediante um pedido.

6.2. Controlar os saldos fisicos e financeiros do pedido;

6.3. Permitir a inclusdo e controle de aditamentos quantitativos e financeiros;

6.4. Conter Controle de Solicitacdes de entrega ndo referentes ao Registro de Precos, bem como
controle dessas quantidades no pedido.

CONTROLE DE CONTRATOS:

7.1. Permitir o registro dos contratos informando (ndmero, ano, contratado, datas de inicio e término,
objeto, prazos, proveniéncia, valores e quantidades contratadas).

7.2. Registrar a resciséo do contrato indicando motivo e data.

7.3. Todos os tipos de alteracdo contratual dever&o respeitar os percentuais e limites impostos os
percentuais previstos no §1°, Art. 65 da Lei 8.666/1993.

7.4. Registrar os dados de aditamentos, equilibrios econdmicos financeiros, reajustes e revisdes,
demonstrando informacg@es sobre o percentual aditado do contrato;

7.5. Registrar as paralisacdes de contrato alterando prazo final de vigéncia de acordo com os prazos
de paralisacées;

7.6. Registrar as medicdes da execucdo do contrato informando o percentual de conclusdo a cada
medicao.

7.7. Registrar os empenhos decorrentes do contrato informando o valor, data e dotagao orgcamentaria.
7.8. Registrar as penalidades sofridas pelo contratado e as garantias exigidas.

7.9. Emitir relagdo dos contratos filtrando periodo de término, periodo de inicio, fornecedor, ano e
periodo de contratos.

7.10. Emitir ficha do contrato relacionando todos os dados registrados para o contrato.

7.11. Emitir relatério da execucgéo do contrato.

7.12. Gerar relatério do aditivo contendo Fornecedor, Data, Processo, Tipo de Custo, Unidade
Requisitante, Dotacdo, Vinculo, Classificacdo Funcional, Elemento de Despesa, Material, AF/OS,
Unidade, Quantidade, Valor,  Valor Total.

C — ATENDIMENTO AO MUNICIPE E CONTROLE DE PROCESSOS E PROTOCOLO

Objetivo: Controlar as informacdes sobre as solicitagdes dos cidaddos a administragcao e arquivamento
dos documentos administrativos municipais e permite a geracdo de ordens de servico para o controle
operacional dos servicos executados. Oferece seguranca, facilidade, agilidade e qualidade no
atendimento tanto externo quanto interno através dos moédulos: SAC (Servicos de Atendimento ao

Praca José Valentin Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua — ES — CEP: 29.490-000
CNPJ n°. 27.165.620/0001-37 - Fone/Fax: (28) 3538-1109
E-mail: licitacao@pmav.es.gov.br




Cidadé&o), Ouvidoria, Protocolo, Gestdo de Atividades.
1. OUVIDORIA

1.1. Possibilitar o registro através da internet de sugestbes e reclamacdes, denuncias e elogios
relativos a servicos publicos e controlar o andamento das demandas e efetuando o0s registros
necessarios ao sistema;
1.2. Permitir que o requerente possa ficar andnimo quando desejar;
1.3. Permitir registro do custo das providéncias adotadas quando as mesmas exigirem execucéo de
obras ou servicos;
1.4. Manter tabela dos assuntos, codificados por grupos, Org&o responsavel, tempo de permanéncia
global, tipo de resposta previsto, roteiro para tramite com tempo estimado de permanéncia por 6rgao;
1.5. Permitir consulta a uma determinada solicitacdo, fornecendo informacgfes sobre o seu andamento
e em que 6rgdo se encontra;
1.6. Possuir controle dos prazos de resposta as solicitacdes recebidas, a partir dos tempos previstos
para sua solucao;
1.7. Emitir Carta Resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou
justificativa da ndo solucdo quando concluido;
1.8. Emitir demonstrativos que permitam acompanhar as solicitagdes dos requerentes, por assunto
e/ou bairro.
1.9. Ao cadastrar uma Solicitagdo do cidaddo a Ouvidoria, possibilitar informar o local da ocorréncia
através de vinculo com a tabela de locais.
1.10. Possibilitar para solicitacéo sigilosa que somente usuarios autorizados tenham acesso aos dados
do requerente.
1.11. Possibilitar o registro do endereco de inspec¢éo e detalhes do local.
1.12. Possibilitar o registro do Beneficiario da solicitacao.
1.13. Possibilitar a classificagcao da solicitacdo como:
*Pedido de Informacéo;
*Pedido de Servico;
*Reclamacao;
*Denuncia;
*Sugestao;
*Elogio.
1.14. Possibilitar ao cidad@o consultar as Solicitagfes na internet informando o Ndmero, Ano e uma
chave para consulta. Possibilitar ainda, visualizar os tramites realizados entre os o6rgdos da
administracéo e as providéncias adotadas.
1.15. Possibilitar apds o término do cadastro a distribuicdo automatica da solicitagdo ao Orgéo
responsavel.
1.16. Permitir o cadastramento de Ouvidores e deve conter no minimo os dados nome, e-mail, fone,
vigente (Sim/N&o), endereco completo e os 6rgdo de responsabilidade do ouvidor.
1.17. Permitir atribuir aos Assuntos o status de Sigiloso.
1.18. Possuir funcionalidade para proporcionar ao ouvidor gerenciar o andamento das demandas das
modalidades processo, solicitacao e ouvidoria.
1.19. Emitir relatérios para gerenciamento pelo ouvidor:
» Quantidade de demandas por classificacdo e meio de recebimento, com opc¢des de selecionar
periodo, modalidade, exportacéo para planilha e imprimir gréaficos;
» Quantidade de atendimentos por assunto com opg¢des de selecionar periodo, modalidade,
imprimir grafico e exportagéo para planilha;
» Demandas com prazo de resposta vencido, com opcao de selecionar modalidade.
» Quantidade de demandas por classificacdo, com op¢des de selecionar modalidade, exercicio
e imprimir grafico;
* Quantidade de demandas por bairro e classificacdo, com opc¢fes de selecionar modalidade,
periodo e imprimir grafico;
* Quantidade de atendimentos por 6rgdo de responsabilidade por periodo e modalidade, com
opcao de incluir grafico para comparacao e exportacéo para planilha.
1.20. Possibilitar atribuir no cadastro de Assuntos a obrigatoriedade do Local ou Endereco de
inspecdo.Solicitacdes pertinentes a estes Assuntos nao poderdo ser cadastradas caso ndo seja
informado o endereco ou local de inspecéo.
1.21. Possibilitar a configuracéo que permita informar quais os usuarios podem registrar solicitacdes a
Ouvidoria.
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1.22. Possibilitar o registro de observacdes relativas a solicitacdo.
1.23. Disponibilizar rotina que permita consultar o espelho das demandas :

*Solicitagbes originadas na Ouvidoria;

Solicitacbes distribuidas pela Ouvidoria;

*SolicitacBes em analise nos 6rgdos de responsabilidade da Ouvidoria;

*Solicitacbes atrasadas;

*Solicitacbes aguardando resposta;
1.24. Possibilitar informar a prioridade da solicitacéo:

*Urgente;

*Alta ;

*Normal.
1.25. Para solicitagbes com prioridades [ Alta ou Urgente ] o tramite inicial deve ser obrigatoriamente
para o Ouvidor e n&o para o Org&o responséavel pelo Assunto.
1.26. Possibilitar anexar arquivos no momento da abertura de uma solicitacao.
1.27. Possibilitar registrar o complemento do Assunto solicitado em um campo de dados com
capacidade igual ou superior a 1000 baytes.
1.28. Permitir ao Ouvidor atribuir status de Sigilo a Solicitacdo mesmo quando o Assunto solicitado nao
exigir.
1.29. Os assuntos referentes as demandas da modalidade Ouvidoria devem ser mantidos apenas por
usuarios autorizados.
1.30. Possuir controle das permissdes aos usuarios para realizarem tarefas de:

Digitacdo de providéncias;

*Tramitacéo;

*Encerramento;

*Reativacéo.
1.31. Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as solicitagdes aos requerentes com opgoes
de envio por carta e e-mail.
1.32. Possibilitar pesquisar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a solicitacéo.
1.33. Permitir a anexacao de no minimo uma foto a cada tramite da solicitacéo.
1.34. Permitir registrar justificativas de atraso nas tramitaces das solicitacées.
1.35. Possibilitar escolher se as respostas serdo enviadas aos requerentes diretamente pelo érgao
responsavel ou somente pela ouvidoria.
1.36. Permitir alterar o sigilo do requerente nas solicitagcdes.
1.37. Possuir funcionalidade que permita ao cidadao criar seu préprio cadastro no sistema para que
possa registrar suas solicitagdes, nesse cadastro devem constar no minimo os dados nome,
CPF/CNPJ, endereco completo, e-mail e senha. Caso o cidaddo perca sua senha, o sistema deve
disponibilizar via e-mail ao cidaddo um link para alteracdo da senha.
1.38. Permitir definir no cadastro dos assuntos, para quais assuntos o cidaddo pode registrar
demandas.
1.39. Disponibilizar transacéo para confirmacdo de recebimento na tramitacdo interna, considerando a
solicitacao “em transito” até seu recebimento; Permitir o recebimento somente por usuarios com acesso
ao Orgao.
1.40. Todas as rotinas citadas devem estar disponiveis a operacionalizacdo via internet nos principais
browser (Internet Explorer / Google Chrome / Mozila Firefox ).

2. ATENDIMENTO AO CIDADAO.

2.1. Registrar reclamacdes, sugestdes do municipe e encaminha-la via sistema para o 6rgéo
responsavel;
2.2. Controlar o tempo de resposta das Solicitacdes através do prazo estimado;
2.3. Possuir tabela de Grupos de Assuntos que contenha Codigo; Descrigdo; Orgéo responsavel
2.4. Possibilitar a emisséo de Carta Resposta ao municipe;
2.5. Possibilitar a consulta utilizando filtros que permitam combinar a busca por mais de um campo de
dados, e que seja possivel pesquisar os campos de dados do tipo nUmero e datas por faixa inicial e
final e os campos alfanuméricos a possibilidade de aplicar as condic¢oes:
*Filtrar exatamente igual,
eFiltrar a partir do inicio;
eFiltrar em qualquer parte da descri¢ao.
2.6. E para todas as condi¢des de pesquisa, permitir fixar a condicdo de registros ndo coincidentes.
2.7. Possibilitar a consulta das solicitagcdes por:
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2 Requerente;

3 Beneficiario;

4 Data de Registro;

5 Assuntos;

6 Complemento do Assunto;

7 Namero e Ano;

8 Orgéo Atual;

9 Orgao Anterior;

10 Endereco de inspecéo;
2.8. Permitir o controle das informag@es fornecidas aos municipes via telefone;
2.9. Permitir a emisséo de relatério gerencial por periodo dos Assuntos solicitados e ordenados por
bairros. Ainda sim, permitir que os Assuntos possam ser visualizados também no modo Grafico.
2.10. Possibilitar a distribuicdo automética ao Orgdo responsavel pelo Assunto;
2.11. Permitir a emisséo de relatério gerencial.
2.12. Emitir relatorio por érgédo dos Assuntos solicitados e tempo total de permanéncia e a quantidade
de dias em atraso.
2.13. Permitir que o municipe possa consultar na INTERNET e balcbes de auto-atendimento as
Solicita¢gbes informando os dados:

* Ndmero; Ano;

» Chave de acesso para consulta.
2.14. Permitir registrar as Providéncias adotadas, Despachos e Situagéo atual a cada tramite gerado.
2.15. Possibilitar o registro de Beneficiario da solicitacao.
2.16. Possibilitar encaminhar as solicitagdes Aos Cuidados de outrem (Usuario) e assegurar que
somente o Destinatario possa executar as tarefas:

» Confirmar Recebimento;

* Registrar Providéncias;

 Despachos;

« Justificativa de Atraso;

* Abertura de Ordens de Servicos;

* Tramites;

* Carta Resposta;

* Encerramento.
2.17. Ao efetuar o logon no sistema o usuario devera visualizar o total de solicitacdes:

» Aguardando Recebimento;

» Aguardando Analise e Providéncias;

» Aguardando o envio de respostas;

» Com prioridade Alta / Urgente;

» Com prazo de Resposta Vencido;
2.18. Possibilitar consultar durante o atendimento ao cidadao informac8es sobre o Assunto.
2.19. Possibilitar a reimpresséo da Carta Resposta ao requerente.
2.20. Disponibilizar transacao para confirmagéo de recebimento na tramitacdo interna, considerando a
solicitacao “em transito” até seu recebimento;
2.21. Possibilitar registrar o complemento do Assunto solicitado em um campo de dados com
capacidade igual ou superior a 1000 bytes.
2.22. Emitir relatério de solicitagcbes Enviadas/Recebidas por Orgéos, Periodo, Assunto.
2.23. Possibilitar que o agente de atendimento possa definir a prioridade da solicitacéo.
2.24. Possibilitar atribuir aos usuarios direitos de Tramites e Recebimento de solicitagdes em mais de
um Orgao.
2.25. Possibilitar configurar o acesso dos usuarios que poderdo registrar Providéncias / Ordens de
Servico/Enviar Carta Resposta e Encerrar as Solicitacdes.
2.26. Possibilitar a consulta ao histérico de Tramites das Solicitagbes entre os Orgdos e poder
visualizar as informacdes a cada trAmite sobre:

* Providéncia adotada;

» Despacho;

* Usuéario que remeteu;

* Usuario que recebeu;

+ Data de Envio / Recebimento;

e Tempo de permanéncia;

e Tempo de transito;
2.27. Possibilitar visualizar o Total geral de tempo de Permanéncia e Transito a partir da data de
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abertura e o Prazo estimado para término.

2.28. Os assuntos referentes as demandas da modalidade Solicitagdo devem ser mantidos apenas por
usuarios autorizados.

2.29. Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as solicitacdes aos requerentes com opcdes
de envio por carta e e-mail.

2.30. Possibilitar pesquisar todo histdrico dos avisos de pendéncias registrados para a solicitacao.

2.31. Permitir a anexacédo de arquivos a solicitacdo na abertura ou em qualquer momento, estando a
solicitacao em aberto.

2.31.1. Permitir registrar justificativas de atraso nas tramitacdes das solicitacdes.

2.32. Permitir gerar requisicdo de servigco a partir de uma solicitagdo e gerenciar as ordens de servico
relacionadas a solicitacéo.

2.33. Permitir a anexagao de no minimo uma foto a cada tramite da solicitagdo.

2.35. Todas as rotinas citadas devem estar disponiveis a operacionalizacéo via internet nos principais
browser (Internet Explorer / Google Chrome / Mozila Firefox ).

3. PROTOCOLO

3.1. Possuir tabela de Orgéos, Grupos de Assuntos, Assuntos, Documentos, Situa¢do, Despachos,
Locais de Arquivamento e demais atributos necessarios a identificagdo e acompanhamento dos
documentos;
3.2. Permitir a protocolizagdo dos documentos registrando origem, 6rgao ou interessado e demais
dados de identificagdo: CNPJ, CPF, RG sumula do contelido do documento e informacdes adicionais.
3.3. Possibilitar numeracéo dos Processos Unica ou por exercicio;
3.4. Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusdo do processo
com as seguintes informacdes:

* Nimero do Processo;

» Data de Abertura;

* Requerente;

* Assunto;

« Orgao responsavel pelo Assunto;

» Codigo para acesso a consulta via internet.
3.5. Emitir etiquetas de protocolo contendo:

* Nimero do Processo;

 Data de Abertura;

* Requerente;

* Assunto;
3.6. Permitir o acompanhamento da tramitacdo do processo e a situacdo que encontra-se, mantendo
histérico dos tramites e Providéncias/Despachos adotados.
3.7. Disponibilizar transagéo para confirmacdo de recebimento na tramitacdo interna, considerando o
documento “em transito” até seu recebimento; Permitir o recebimento somente por usuarios com
acesso ao Orgéo.
3.8. Emitir relatério de processos pendentes de confirmacédo de recebimento;
3.9. Possibilitar o delineamento em modo grafico dos processos por assunto, para acompanhamento
dos niveis de solicitacéo;
3.10. Possibilitar o Apensamento de Processos, e gerar documento comprobatério com informacdes:

« Org4o onde foi realizado o apensamento;

» Data/Hora do apensamento;

* Processos apensados;

* Processo Principal,

* Usuario que apensou;

« Orgéo de lotag&o do usuério.

* Local para assinatura;
3.11. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informacfes que facilite a
localizacgéao fisica dos documentos. Permitir informar:

« Orgéo;

* Descricdo do local;

* Tipo de documento;

» Responsavel;

» Tempo de Arquivamento;
3.12. Permitir consultar os documentos que excederam a temporalidade prevista para o Local e

Praca José Valentin Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua — ES — CEP: 29.490-000
CNPJ n°. 27.165.620/0001-37 - Fone/Fax: (28) 3538-1109
E-mail: licitacao@pmav.es.gov.br




possibilitar a impresséo.
3.13. Emitir relatorio informando os desvios entre estimativas de prazo de conclusdo e tempo de
permanéncia;
3.14. Possibilitar a exportacdo dos dados de processos para planilha formato excel, permitindo o
selecionar as colunas que desejar para compor a planilha.
3.15. Emitir relatério que informe 0 mapa comparativo contendo as seguintes informacdes:

* Namero, Ano e Volume do Processo;

* Assunto;

* Total geral de permanéncia;

* Prazo estimado;

» Tempo de atraso;

« Orgao responsavel pelo Assunto.
3.16. Permitir o cadastramento de usuarios e senhas com diversos niveis de responsabilidade.
Acesso/permissao de cada usuario deve ser em nivel de tarefa;
3.17. Possuir rotina para registrar o empréstimo e a devolugao do processo e manter o histérico das
operacgoes.
3.18. Antes de confirmar o cadastro, verificar a existéncia de processos em analise referente ao mesmo
Requerente e Assunto e, se existir, enviar mensagem avisando sobre a existéncia.
3.19. Possibilitar consultar as providéncias/orientacées que devem ser adotadas antes da tramitacgéo,
bem como, os documentos que devem ser juntados ao Processo no 6rgdo que se encontra.
3.20. Possibilitar por parametrizacéo a obrigatoriedade da Providéncia ao tramitar o Processo. Permitir,
contudo, configurar por parametrizagédo o tamanho minimo de baytes da providéncia.
3.21. Possuir rotina de configuracdo para definir se 0s processos com apensos/anexos podem ser
tramitados ao arquivo morto ou devem ser desanexados antes da operacgéao.
3.22. Permitir registrar a cada tramite a Situacdo, Despacho, Providéncia, Usuario responsavel pela
providéncia e valor da providéncia. Se necessario, permitir a impressao destes dados com local para
assinatura do responsavel.
3.23. Possibilitar a abertura de novos volumes para o Processo. Permitir informar o solicitante, 6rgédo
de lotacdo do solicitante, usuario responsavel pela abertura. Imprimir o termo de encerramento e
abertura de volume com os dados supracitados.
3.24. Possuir rotina para incorporacao de processos. Permitir configurar se 0s processos incorporados
devem tramitar junto ao Principal. A incorporacdo somente podera ocorrer se 0s Processos estiverem
no mesmo Org&o. Permitir configuracio para usuario executar esta tarefa.
3.25. Possibilitar encerrar os Processos em qualquer Orgao.
3.26. Possibilitar excluir as remessas que estiverem em transito. Considerar o status de “transito”
todos os processo que foram remetidos porém ndo confirmado o recebimento.
3.27. Processos com assunto que requer sigilo, devem ser visualizados somente por usuarios com
privilégios.
3.28. Possibilitar o cadastramento do roteiro de trAmites para os Assuntos, informando, inclusive, o
tempo de permanéncia no Org&o.
3.29. Possibilitar cadastrar para o Assunto quais 0os Documentos exigidos. Ainda sim, permitir que
estes sejam visualizados no atendimento para orientagéo ao funcionario.
3.30. Permitir gerar requisicdes de Servigo a partir de um Processo. As Ordens de Servicos devem ficar
vinculadas ao Processo.
3.31. Possibilitar a emissao de Avisos de Pendéncia ao requerente.
3.32. Possibilitar acompanhar as fases de execucdo da Ordem de Servico geradas para o Processo.
3.33. Possibilitar consultas por diversos critérios que facilite a localizacdo, inclusive, elaborar a
pesquisa por um ou mais campos de dados, utilizando recursos que permitam localizar em qualquer
parte da descricdo uma palavra ou nimero, ou localizar entre periodos de datas ou faixa inicial e final
entre nimeros.
3.34. Possibilitar consulta detalhada do Processo por Histérico de Tramites; Providéncias adotadas;
Apensos; Incorporados; Remessas; Data de Envio; Data de Recebimento; Tempo de permanéncia;
Tempo de Trénsito; Tempo global, considerar: [Total de Transito + Total de Permanéncia]; Previsdo
para resposta.
3.35. O acesso a rotina estara condicionado apés validacédo de login e Senha do funcionario.
3.36. Permitir registrar o nimero e ano de documento de caixa para 0 processo.
3.37. Possibilitar anexar arquivos em diversos formatos ao processo.
3.38. Dispor de um histérico de alteracBes efetuadas nos principais cadastros do sistema, que seja
possivel apontar a data da operacéo, usuario, coluna, situacdo antes e depois da modificacédo.
3.39. Possibilitar que os processos possam ser requisitados, impedindo a tramitacdo para outro 6rgao
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gque ndo seja o0 que o requisitou.
3.40. Possibilitar que os processos encerrados e enviados para 6rgdos de arquivo possam ser
informados os dados do local fisico do arquivamento.
3.41. Permitir a excluséo da requisicdo para que 0 processo possa ser tramitado normalmente.
3.42. Possibilitar o registro de solicitacdo de desarquivamento de processos, os dados minimos que
deve conter sdo o nimero do processo, ano, usuario solicitante, érgao solicitante e 0 motivo. Imprimir
um termo que conste o 6rgdo solicitante, usuario solicitante, data e hora, os nimeros dos processos,
requerentes e local para assinatura.
3.43. Possuir uma funcionalidade que permita ao usuario verificar o status das suas solicitacdes de
desarquivamento pelo sistema.
3.44. Possibilitar a confirmacéo do desarquivamento dos processos, no caso de negativa deve ser
possivel descrever o motivo e no caso positivo deve gerar automaticamente a remessa dos processos
aos orgaos solicitantes.
3.45. Permitir registrar documentos para juntar aos processos em aberto, onde devem ficar registrados
data e hora da entrega, nimero do processo e ano, nome de quem entregou, CPF, assunto, motivo,
tipo de documento, nidmero do documento e quantidade de folhas. Emitir comprovante de
protocolizacéo e dar op¢éo de confirmar a juntada fisica no ato da abertura.
3.46. Possibilitar a distribuicdo de documentos a serem juntados aos processos, ficando com status
aguardando confirmacéo.
3.47. Possibilitar a confirmacao da juntada de documentos aos processos, registrando data e hora e
usuario que confirmou.
3.48. Permitir registrar a retirada de documentos juntados aos processos, deve constar o motivo, data e
hora e o usuario que retirou.
3.49. Permitir pesquisar todo histérico de documentos juntados aos processos.
3.50. Possibilitar a movimentacdo de local de arquivamento dos processos sem necessidade de
tramitar os processos novamente.
3.51. Possuir rotina para realizar tramites dos processos digitalmente, sem necessidade de envio do
processo fisico, permitir anexar arquivos e enviar para 0os 6rgdos com acesso exclusivo a esse tipo de
tramitacdo, enviar e-mail ao responsavel pelo recebimento. Enquanto esses processos estiverem
nesse tipo de tramitacdo ndo serd permitida a tramitacdo por vias normais. Possibilitar que os
processos possam voltar a serem tramitados pela forma tradicional.
3.52. Permitir o controle de numeracédo de processos por 6rgdo de protocolizacdo, sem repeticdo da
numeragao dos processos.
3.53. Permitir incluir os locais de arquivamento e estabelecer nomenclaturas proprias de cada local.
3.54. Emitir relatério de processos que foram reativados por periodo de reativacao.
3.55. Emitir relatério de controle dos processos por 6rgdo onde deve constar o total de processos, a
quantidade atrasada e quantidade em dia, com percentuais.
3.56. Emitir relatério de processos abertos por periodo, deve conter:

6 NUimero, Ano do Processo;

7 Data de abertura;

8 Requerente;

9 Assunto;

10 Complemento do assunto;

11 Orgéo atual.
3.57. Emitir relatério estatistico das tramitacdes realizadas por érgdo e periodo, podendo emitir das
acles de recebimento, envio ou distribuicéo.
3.58.Todas as funcionalidades citadas acima devem estar disponiveis a operacionaliza¢do via internet
nos principais browser. (Internet Explorer / Google Chrome / Mozila Firefox ).

4. GESTAO DE ATIVIDADES.

4.1. Permitir a gerar requisiges de servigo a partir de solicitacdes ou processos, bem como através da
entrada de dados via digitagao;
4.2. Permitir que na abertura manual possa ser escolhida a forma de geracao:
10 Gerar requisicdo individual;
11 Gerar requisi¢céo e ordem de servico;
12 Gerar requisicdo e ordem de servico e liberar para execucao.
4.3. Permitir que a requisicao de servico possa ter diversos assuntos.
4.4. Permitir o cancelamento de itens da requisi¢céo de servigo.
4.5. Permitir estabelecer prioridade para execucao das requisicdes de servico registradas.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

4.6. Permitir realizar a programacé&o das ordens de servico agrupando ou ndo as requisi¢des.
4.7. Permitir que para as ordens de servigo que aguardam execuc¢do incluir novos itens, excluir itens,
cancelar a ordem de servico e cancelar a ordem de servico e os itens.
4.8. Permitir que para as ordens de servico que aguardam execucdo sejam registrados previsédo de
atendimento, previsao de término, valor estimado, responsavel pela execucéo, observacdes, recursos
humanos, veiculos e materiais.
4.9. Emitir a ordem de servico, deve obrigatoriamente apresentar o nimero e ano, data, hora, nome do
requerente, nome do beneficiario, previsdo de atendimento, previsdo de encerramento, telefones para
contato, nome do atendente, servicos a executar, local para execucao dos servicos.
4.10. Permitir registrar para ordem de servico em execug¢do os apontamentos, nivel de satisfagdo do
requerente, data de conclusdo, situacdo (executada, parcialmente executada ou ndo executada),
motivo da ndo execucao, tempo de deslocamento, distancia de deslocamento, observacgdes e relatério
final.
4.11. Emitir comparativo entre as ordens de servigos previstas e as realizadas por periodo de abertura.
4.12. Permitir retornar status de ordens de servico em execucdo para aguardando execucao.
4.13. Permitir cancelar ordem de servico em execucao e o0s itens que a compde.
4.14. Emitir comparativo das Ordens de Servicos por Bairro e Assunto e periodo:

13 Aguardando Execucéo;

14 Em Execucdo;

15 Encerradas;

16 Canceladas
4.15. Permitir pesquisa de ordem de servi¢co ou requisi¢cdo de servico por diversos campos, entre eles:

17 Numero da ordem de servico;

18 Ano da ordem de servico;

19 NUmero da requisicéo de servigo;

20 Ano da requisicdo de servico;

21 Orgao responsavel pela execucao;

22 Data da abertura da ordem de servico;

23 Requerente;

24 Assunto;

25 Orgéo solicitante.
4.16. Todas as funcionalidades citadas acima devem estar disponiveis a operacionalizacéo via internet
nos principais browser. (Internet Explorer / Google Chrome / Mozila Firefox ).

D - ADMINISTRACAO RECURSOS HUMANOS;

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e o0 gerenciamento dos processos de
Administracdo de Pessoal, com base em informacdes de admisséo, qualificacdo profissional, evolugéo
salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal.

1 - CADASTRO DE PESSOAL

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informacdes pessoais e funcionais principais e
acessorias necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

1.1. Permitir a captacdo e manutencao de informacdes pessoais de todos os servidores com no minimo
os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado
Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedic&o), Carteira de
Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitagdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue,
Identificar se é doador de sangue, Identificar se é Deficiente Fisico;

1.2. Permitir a captacdo e manutencao de informag6es do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o
Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria
Semanal, Data de Nomeagdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato
Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentaria, Horario de Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho.
1.3. Permitir a captacdo e manutencdo de informacfes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formacao, treinamentos realizados e experiéncias anteriores.

1.4. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando
a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada dependente;
1.5. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
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Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios.

1.6. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de
Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario
Minimo);

1.7. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o
histérico da lotacdo e custeio, com informacao da fonte de recurso que serd utilizada para captacao do
recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;

1.8. Registrar e manter o histérico das alteracdes de nome, cargo, salario, unidade gestora, lotacao,
custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores,
registrando as informagfes de: Motivo da alteragéo, data e hora da operagdo e usuario que efetuou a
alteracao;

1.9. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia;

1.10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo, CBO,
Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Data e Motivo de Extingdo, com possibilidade de incluir
movimentacdo de suplementacdo ou anulacdo de cargos, influenciando nos relatérios quantitativos do
quadro de ocupacéo, registrar as atribuicdes necessarias em cada cargo;

1.11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local
possa ser consultado diversas informacdes, como: dados financeiros, dependentes, freqiéncia,
licengas e afastamentos, férias e licenca prémio;

1.12. Estabelecer um Unico codigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Publico e permitir controlar
todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a
consulta de dados histéricos, independente do periodo trabalhado;

1.13. Validar digito verificador do nimero do CPF;

1.14. Validar digito verificador do nimero do PIS;

1.15. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

1.16. Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por Unidade Administrativa, 0os cargos
aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada cargo na unidade;

1.17. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados
em cargo de comissdo possibilitando a consulta das informacdes cadastrais de ambos os vinculos;
1.18. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

1.19. Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte do quadro
efetivo e também aqueles que ndo fazem parte do quadro efetivo, listando separadamente;

1.20. Localizar servidores por Nome ou parte dele;

1.21. Localizar servidores pelo CPF;

1.22. Localizar servidores pelo RG (Cédula identidade);

1.23. Localizar servidores pela Data de Nascimento;

1.24. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informacdes de um contrato ja existente,
selecionando um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na recontratacdo de servidores
temporarios;

1.25. Permitir a informacé&o do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisdo, bem
como a informacado de um Unico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto
€ muito utilizado na rescisao de servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

1.26. Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de
rescisdo, para garantir que ndo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por
exemplo: término de contrato para um servidor efetivo;

1.27. Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdenciario e tipo de admissdo, para garantir que ndo seja admitido um servidor com
informacdes fora dos padr&es permitidos;

1.28. Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificacdes,
consignacdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da
verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor), nUmero e data do
processo de concessdo, data de concessao, data do ultimo reajuste, data de vencimento e histérico
dos valores ou percentuais.

1.29. Possuir controle de prorrogacdo de contratos para contratacdes com prazo determinado,
possibilitando a prorrogacdo de todos os contratos vinculados a um processo e permitindo o
desligamento de todos os servidores por motivo de término do prazo do processo;

1.30. Emitir contrato de trabalho temporario com emissdo de assinatura digitalizada do responsavel.

Praca José Valentin Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua — ES — CEP: 29.490-000
CNPJ n°. 27.165.620/0001-37 - Fone/Fax: (28) 3538-1109
E-mail: licitacao@pmav.es.gov.br




1.31. Permitir gerar e controlar a ficha de vacinacédo dos dependentes, possibilitando informar todas as
vacinas, principalmente as de carater obrigatorio.

1.32. Permitir o cadastramento de langcamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores,
de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual remanescente. O langcamento das
parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do
valor baseado em uma férmula de célculo que calcule um percentual sobre a remuneracéo, permitindo
o langcamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente automaticamente apds o
encerramento da folha.

1.33. Permitir transferéncia coletivas nos itens (Local de Trabalho, Lota¢do, Custeio, Cargo, Padrédo de
Salario).

1.34. Permitir langamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Lancamentos Variaveis,
Mensagens nos Holerites, Langamentos no Curriculo Funcional e TicKet)

1.35. Possuir controle temporal e histérico da parametrizagado do estagio probatorio, validando: regime
juridico, tipo de vinculo, grupos ocupacionais, categorias funcionais, subcategorias funcionais e/ou
cargos, critérios a serem avaliados por cargo, temporalidade (em meses) de cada fase e quantidades
de fases.

1.36. Calcular automaticamente as fases de avaliacdo, considerando as parametrizacbes efetuadas,
frequéncia e demais ocorréncias funcionais que interferem na contagem e armazenar, no minimo:
numero do servidor, nimero do vinculo, periodo que sera avaliado (data de inicio, data fim), fase que
sera avaliada (12, 23, etc..) e data que serviu de base para contagem.

1.37. Possuir manutencéo e controle de avaliagdo da fase final do estagio e armazenar, no minimo:
namero do servidor, nimero do vinculo, periodo total do estagio probatério (data de inicio, data fim),
pontuacéo ou conceito final, data avaliacdo e campo para observacdes.

1.38. Possuir controle do local de origem dos servidores cedidos a Municipalidade.

1.39. Permitir a associacdo da (Classificagdo tributaria, Natureza Juridica, Tipo de Processo, Orgéo
Isencgdo, Situacdo Pessoa Juridica) para atendimento as solicitagcdes do eSocial.

1.40. Permitir a vinculagdo dos cédigos das categorias funcionais da tabela | do eSocial.

1.41. Controlar o Inicio de Validade e Término de Validade dos cargos, informando se 0 mesmo possui
contagem especial e acumulo de cargo em atendimentos as exigéncias do eSocial.

1.42. Efetuar o registro do inicio e término de validade dos horarios de trabalhos controlando
(flexibilidade, Tipo de intervalo (horario fixo ou variavel) e Durag&o do Intervalo) conforme solicitado no
eSocial.

2 — FERIAS

Objetivo: Manter o controle de todas as informagfes referente aos periodos aquisitivo e gozo de férias
dos servidores.

2.1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissédo até
a exoneracao;

2.2. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias
controlando o saldo restante dos dias de férias;

2.3. Permitir o langcamento de férias em gozo e peclnia para o0 mesmo periodo aquisitivo controlando o
saldo restante dos dias de férias;

2.4. Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;
2.5. Permitir o Apostilamento das férias em gozo por necessidade da administragcao, devolvendo os
dias apostilados para o saldo das férias para gozo oportuno;

2.6. Emitir relacao de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa;

2.7. Emitir os Avisos de Férias;

2.8. Permitir o langcamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando
este lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

2.9.Permitir o langcamento e pagamento do adiantamento de 13.salario por ocasido das férias.

3 - LICENCA PREMIO

Objetivo: Manter o controle de todas as informacgdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de licenga
prémio dos servidores.

3.1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (qliinqiiénios) de licenga prémio dos servidores
desde a admisséo até a exoneragao;
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3.2. Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o0 mesmo periodo aquisitivo de
licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;

3.3. Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecUnia para 0 mesmo periodo aquisitivo
controlando o saldo restante dos dias;

3.4. Permitir o Apostilamento de Licenca Prémio em gozo por necessidade da administracéo,
devolvendo os dias apostilados para o saldo da Licenca Prémio para gozo oportuno;

4 - MEDICINA DO TRABALHO

Objetivo: Manter o registro historico de todas as licencas e afastamentos dos servidores, controlando
por tipo de afastamento, doenca, periodo, etc.

4.1. Manter o cadastro de todas as doencas com o CID e a descri¢do da doenca;

4.2. Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com o
Nome e CRM,;

4.3. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Doenca do Servidor, Acidente do
Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de Doenca e Acidente de Trabalho,
informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento, documento
apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID
informado na pericia e periodo homologado da licenca ou afastamento;

4.4, Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emisséo do
formulario padronizado;

4.5. Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca informada no atendimento e médico que
atendeu, no lancamento de atestado referente a acidente do trabalho;

4.6. Permitir langar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;

4.7. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenca e por
periodo;

4.8. Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

4.9. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos,
quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e
possibilitando o encaminhamento ao INSS;

4.10. Controlar prorroga¢fes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a
mesma;

4.11. Permitir o langcamento de Licencas e Afastamentos de % dia. Este lancamento devera influenciar
na contagem de tempo de servico, caso esteja determinado;

4.12. Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geracdo em
verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do
previsto em lei;

4.13. Possuir rotina para pagamento de Salario Maternidade Variavel, fazendo a média dos ultimos 6
meses que antecedem a licenga com calculo e pagamento em folha;

5- ATOS ADMINISTRATIVOS

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as Portarias, Decretos, Contratos e Termos expedidos
para os servidores mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

5.1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria,
Decretos, Contratos e Termos de Posse;

5.2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas e afastamentos,
com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

5.3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo e/ou
pecunia ou apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacao;

5.4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca prémio em gozo
e/ou pecunia ou apostilamento de licenga prémio, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitagéao;

5.5. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenca sem vencimento,
com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

5.6. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca gala, com o
registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacao;
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5.7. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca nojo, com o
registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

5.8. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de suspensdo ou
adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

5.9. Gerar automaticamente o0 ato administrativo a partir de um lancamento de Insalubridade,
Periculosidade e Gratificacdo, com registro no curriculo funcional do servidor;

5.10. Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a partir do langcamento da admisséo;
5.11. Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do lancamento da
posse/admissao;

5.12. Permitir a emissé@o de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados
pelo préprio usuario;

5.13. Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publicacdo na
Internet;

6 - FREQUENCIA

Objetivo: Permitir o lancamento de licengcas como, Paternidade, Nojo, Gala e registrar as ocorréncias
do ponto.

6.1. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenca Gala, Licenca Nojo e Licenca
sem Vencimento, informando no minimo a ldentificacdo do servidor, tipo de licenga, documento
apresentado, data de inicio e término da licenca;

6.2. Permitir o langamento de no minimo as seguintes ocorréncias, com a informacédo da data da
ocorréncia: Falta Abonada, Falta Injustificada, Suspenséo, Horas Extras;

6.3. Integrar com modulo de Ponto Eletronico exportando para este as informagfes de licencas,
afastamentos, férias, licenca prémio e desligamentos, para que possa ser justificado as ausencias no
ponto através destes dados, e importar os dados do ponto para processamento em folha de
pagamento;

6.4. Garantir o registro de uma Unica informacdo em um periodo na frequéncia, ndo permitindo
duplicidade de lancamento. Por exemplo: Nao permitir que sejam lancadas férias para um servidor de
licenca, caso coincida o periodo, parcialmente ou na sua totalidade;

6.5. Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas indevidamente com
possibilidade de restituicdo na folha de pagamento a partir do registro da justificativa;

6.6. Permitir o lancamento da frequéncia de forma descentralizada, ou seja, cada Unidade
Administrativa podera lancar a freqiiéncia dos servidores que estdo lotados nela disponibizando o
lancamento diretamente na rotina de frequéncia, verificando e consolidando as informacdes para o
processamento da folha de pagamento mensal.

6.7. Emitir Boletim de Frequéncia;

6.8. Possuir Calendario de feriados e dias Uteis;

6.9. Permitir o lancamento de uma ocorréncia na freqiiéncia informando o periodo em que aconteceu
evitando desta forma que seja realizado varios lancamentos da mesma ocorréncia para um mesmo
servidor;

6.10. Controlar os lancamentos de Falta Abonada ndo permitindo inserir além do limite estabelecido por
controle do proprio usuario;

6.11. Gerar automaticamente faltas s/ DSR quando do langcamento da falta injustificada em dia Util;
6.12. Permitir o lancamento de Faltas e Licencas de ¥ dia. Este lancamento deverda influenciar na
contagem de tempo de servi¢o, caso esteja configurado.

7 - VALE TRANSPORTE
Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisicao, distribuicdo e devolucao do vale transporte.

7.1. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;

7.2. Controlar a compra e distribuicdo de diversos tipos de passes, como: ticket, cartdo descartavel e
cartao recarregavel,

7.3. Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;

7.4. Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e
volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para outros percursos, no caso de servidores
que se deslocam para mais que um local de trabalho;

7.5. Controlar o saldo de passes (quantidade e numero de créditos) existentes para garantir a
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distribuicao;

7.6. Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de
passe, baseado na informagéo dos passes requisitados por cada servidor e os dias Uteis do periodo a
ser utilizado;

7.7. Permitir alteracdo do mapa de compra por usuario devidamente habilitado;

7.8. Permitir a configuracdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em folha de
pagamento;

7.9. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacdo dos passes
requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

7.10. Emitir documento de confirmacéo de entrega de passes com local para assinatura do servidor;
7.11. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias,
licencas e afastamentos;

7.12. Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale transporte em folha de pagamento
apo6s langcamento da entrega dos passes;

8 — CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicio para cada atualizando percentuais de
Adicional por Tempo de Servico, dias de Férias, dias de Licenca Prémio, Progressdo Salarial e
Aposentadoria.

8.1. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessdo e atualizagdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagédo
ao limite estabelecido;

8.2. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenca Prémio, abatendo as faltas injustificadas
e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessdo dos dias de
Licenca Prémio, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

8.3. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as
licencas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

8.4. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concesséo e
atualizacdo do salario para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacéo ao limite estabelecido;

8.5. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas
e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo
exercicio até a data atual. Permitir a informacdo de tempos anteriores oriundos de outros 6érgaos,
consolidando todo o tempo na certiddo para fins de aposentadoria

9 - FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Permitir a configuracdo dos célculos, o processamento, pagamento e o recolhimento das
diversas folhas de pagamento.

9.1. Permitir o processamento das folhas de:Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias,
Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro
Salario e Complementar;

9.2. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por
grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;

9.3. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com calculos de férias
indenizadas, proporcionais e 13.salario automaticamente, sem a necessidade de langamento avulso na
folha;

9.4. Emitir o Termo de Resciséo;

9.5. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;
9.6. A folha de Adiantamento de Férias deverd ser processada com as informagGes dos dias de
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pecunia e/ou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha
de pagamento;

9.7. A folha de Licenca Prémio devera ser processada com as informagdes dos dias de pecuinia e/ou
gozo lancadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade de lancamento em variavel na folha de
pagamento;

9.8. Permitir simula¢@es parciais ou totais da folha de pagamento;

9.9. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

9.10. Possuir rotinas de célculos através de férmulas e expressdes, para qualquer vencimento e
desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario.
Possibilitar que o proprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou descontos configurando as
incidéncias e a féormula de calculo;

9.11. Possibilitar a execugao do calculo ou recélculo de diversas formas como: Individual, por faixa de
matricula, por centro de custos e selecdo aleatoria. Calcular e processar os valores relativos a
contribuicéo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com
0 regime previdenciario do servidor;

9.12. Gera arquivo SEFIP no formato TXT para importacdo, validacdo e envio em software da Caixa
Econdmica federal,

9.13. Emitir Folha Analitica por folha processada ou Concolidando, todas as folhas processadas no
més;

9.14. Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas com
possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um
Unico resumo;

9.15.Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e ac¢des judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no
caso de lancamento comum a todos;

9.16. Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha
controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento, gerando apds, um arquivo de retorno
para o convénio com 0s valores debitados em folha e rejeitados pelo processamento
informando o motivo da rejeicéao;

9.17. Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

9.18. Possuir integracdo com o Mddulo de Administracdo Orcamentdria e Financeira, através de
arquivo texto, disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidacdo e pagamento
das despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;
9.19. Emitir relacdo das despesas orgcamentarias e extraorcamentdrias, a serem contabilizadas, para
conferéncia,;

9.20. Gerar as informag8es anuais para a DIRF, nos padrfes da legislacdo vigente, via arquivo texto
para importacao no software da Receita Federal;

9.21. Gerar as informag8es anuais para a RAIS, nos padrfes da legislacdo vigente, via arquivo texto
para importacdo no software do SERPRO;

9.22. Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de Imposto de
Renda na Fonte e para aqueles que ndo tiveram retencéo;

9.23. Gerar as informacdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importacao no software do Ministério do Trabalho;

9.24. Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emisséo de relatorios;

9.25. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora
do Orgéo;

9.26. Possuir célculo de IRRF centralizado em um Unico vinculo para servidores com mais de um
vinculo empregaticio com o Orgéo;

9.27. Permitir a geracdo do Informe de Rendimentos em arquivo texto (.TXT) para Impressédo e
Envelopamento, com opcéo de emisséo do endereco do servidor;

9.28. Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os contracheques,
para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

9.29. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede bancéria,
emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser creditado;

9.30. Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via);

9.31. Emitir Guia de Recolhimento de INSS com opc¢ao para emitir por fonte de recurso e geral;

9.32. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

9.33. Emitir recibos para pagamento de penséo judicial;
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9.34. Emitir relacdo dos valores consignados em folha com opc¢éo de geracdo em arquivo texto;

9.35. Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

9.36. Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo
de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento. Apds o processamento, gerar
arquivo texto com os servidores ndo processados para 0 Banco do Brasil;

9.37. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha,
efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A prioridade
dos descontos deve ser configurada pelo usuério e os valores consignados que nao foram descontados
deverdo ser registrados possibilitando a emissdo de relatérios destes valores para envio aos
estabelecimentos conveniados;

9.38. Possuir rotinas de célculo de margem consignavel, com emissdo de relatérios da margem
disponivel para gastos nos estabelecimentos conveniados;

9.39. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio magnético ou
seja fichas finaceiras que estdo em papel;

9.40. Permitir a inclusdo de langcamentos para servidores afastados sendo que estes langcamentos
somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os
lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente
na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

9.41. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

9.42. Possibilitar a consulta e emissdo de Contracheques (Hollerith) via Internet de qualquer
folha/competéncia existente na base de dados;

9.43. Possuir rotina de comparacéo entre duas folhas (Folha Atual x Folha Anterior). Comparando os
itens: Servidores calculados na folha anterior e ndo na atual, Servidores calculados na folha atual e ndo
na anterior, Servidores calculados nas duas porém com diferengas no valor e Servidores calculados
nas duas porém com diferengas na quantidade;

9.44. Possuir rotina de Geragao de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestacéo de
informacdes via arquivo texto, conforme Instrucdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de
04/07/2006;

9.45. Possibilitar a consulta e emissdo de Informe de Rendimentos do IRRF via Internet;

9.46. Possibilidade de emissdo de cheques para pagamento de funcionarios sem conta.

9.47. Gerar relacao dos Salarios de Contribuicao padrao INSS.

9.48. Gerar arquivo texto para utilizacdo em célculo atuarial

9.49. Gerar as informacdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 130 salério e
seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico.

9.49.1. Permitir a associacdo da Tabela 3 das Naturezas das rubricas da folha de pagamento em
atendimento as solicitacdes o eSocial.

9.49.2. Possuir rotina de criacdo automatica de verbas na folha de pagamento com base em outra
verba ja existente, aproveitando assim as configuragdes da verba selecionada.

PROVA DE CONCEITO

1. Objetivo e abrangéncia

1.1. Fornecer 0s insumos necessarios a realizacdo da prova de conceito da solucdo apresentada pela
licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar no Pregdo Presencial n°. 002/2016, quanto ao
atendimento dos requisitos funcionais e nao funcionais contidos no Termo de Referéncia.

2. Justificativa da Prova de Conceito e Verificagao de Conformidade

2.1. Na&o pretende a Administracdo analisar os sistemas ofertados para fins de classificacdo das
propostas. Trata-se na verdade, de hipétese de verificagao acerca da veracidade e real compatibilidade
da proposta com as especificages do Edital.

2.2. O artigo 4° VIl e X, da Lei n.10.520/02 é expresso ao dispor que, aberta a sesséo, proceder-se-a
a imediata abertura das propostas e a verificacao da sua conformidade com os requisitos estabelecidos
no instrumento convocatorio.
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2.3. No caso em questdo, a prova de conceito tem por objetivo verificar se a solucdo apresentada
satisfaz as exigéncias do Termo de Referéncia. Destaca-se, que, “quando exigida, ndo pode constituir
condicdo de habilitacdo dos licitantes, devendo limitar-se ao licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar. Caso néo seja aceito o material entregue ou apresentado para analise, o licitante deve
ser desclassificado, devendo ser exigido do segundo e assim sucessivamente, até ser classificada uma
empresa que atenda plenamente as exigéncias do ato convocatério” Acérdao 2763/2013 Plenario.

3. Documentagdo Complementar — Caracteristicas Técn icas:

3.1. Descricdo completa da Unica solugédo integrada, com riqueza de detalhes, observados os requisitos
minimos descritos no Anexo 1 — Termo de Referéncia, a fim de comprovar sua real capacidade de
atendimento do objeto licitado, de forma a permitir a verificacdo de conformidade dos requisitos
estabelecidos no Anexo 1 deste Edital.

3.2. Declaragéo de que a solugéo integrada € multiusuério, provendo, dessa forma, rotinas necessarias
a conservacdo da integralidade das informag8es fornecidas, bem como definicdo de rotinas de
seguranca.

3.4. Implantacéo e funcionamento:

3.4.1. Declaracdo de que o prazo de instalacdo, conversdo dos dados, treinamento e liberacdo, para
pleno funcionamento da solucdo integrada, de acordo com os requisitos estabelecidos no presente
edital ndo sera superior a 90 (noventa) dias corridos, contados da emissao da ordem de servico.

3.4.2. Declaracao de que realizard a conversao de todos os dados da solugdo integrada, objeto desta
licitagdo, atualmente em uso pela Prefeitura.

3.4.3. Declaragdo de que a solugdo integrada entrara em operacdo plena no dia imediatamente
posterior ao periodo acima (3.4.1).

3.5. Planos técnicos contendo:

3.5.1. Planos de implantacéo: representando as condicdes e os procedimentos para a implantacdo da
solucao integrada proposta, incluindo atividades de conversao de arquivos atualmente em uso pela
prefeitura e respectivos cronogramas para cada area.

3.5.2. Planos de manutencdo: apresentando a politica técnica e administrativa adotadas pelo
proponente para atualizacdes de versdes; evolutivas, de ordem legal, e corretivas, e rotinas especificas
gquando solicitadas pela prefeitura;

3.5.3. Planos de treinamento: apresentando as condicdes de treinamento, periodos, nimeros minimos
de usuarios recomendado e local para treinamento dos usuarios, para a solugao integrada;

3.5.4. O plano de treinamento devera ser elaborado de acordo com as especificacdes apresentadas a
seguir:

Numero | Quantidade Horas de
Area Total de | de Usuérios| Treinamento

Usuarios por Grupo por Grupo
Administracdo Orgcamentéria e Financeira. 5 5 4
Compras e Controle de Recursos Materiais e Patrimoniais. 16 8 4
Administracdo de Recursos Humanos. 2 2 4
Administracdo e Controle de Processos e Ordem de 16 8 4
Servicos.

3.5.5. Planos de suporte técnico: apresentando as condicdes, caracteristicas de cada modalidade de
atendimento disponivel, tempo de atendimento, nimero de pessoal técnico designado para a solucao
integrada;

3.5.6. Tempo de atendimento do chamado técnico (in loco), apés o chamado da CONTRATANTE, que
deverda ser informado em horas, observado o tempo méaximo de 12 (doze) horas.

4. Da forma de realizacéo

4.1. Para aceitacdo da proposta sera exigida apresentacdo de PROVA DE CONCEITO, conforme as
condi¢des abaixo:
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4.2. O licitante devera instalar a ferramenta, em equipamento préprio, para demonstragdo das
funcionalidades do sistema aos membros da Comisséo Técnica da Prefeitura. Esta Comisséo fara uma
avaliacdo da ferramenta e confrontard suas funcionalidades com os requisitos especificados
no TERMO DE REFERENCIA.

4.3. A ndo demonstracdo de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos implicara na
desclassificacdo imediata da proponente no certame.

4.4. Poderao as licitantes, comparecerem com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as
atividades de demonstragao solicitadas.

4.5. Fica reconhecido o direito dos licitantes concorrentes acompanharem os procedimentos relativos a
PROVA DE CONCEITO.

4.6. Os licitantes que forem assistir a PROVA DE CONCEITO néo poderao interrompé-la de nenhum
modo, sendo-lhes permitido fazer constar pronunciamento em Ata.

4.7. Se o licitante for aprovado na PROVA DE CONCEITO e sua proposta estiver em conformidade
com este Edital, ela sera aceita, caso ele seja reprovado, sua proposta sera desclassificada e sera
convocado o licitante classificado em segundo lugar e assim sucessivamente.
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ANEXO 02

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Atilio Vivacqua, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Credenciamento para a participacéo no Pregdo n°. 002/2016 .

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa ,
inscrita no CNPJ sob o ne. vem pela presente, informar a V.S2 que o(a) Sr.(?)
, portador da Carteira de ldentidade n°. (apresentar o original) é
pessoa autorizada a representar, em todos 0s atos, a pessoa juridica acima citada durante a
realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais, transigir,
renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Deveré ser apresentado documento que comprove que 0 subscritor tem poderes para a
outorga (item 3.2.3).
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ANEXO 03

MODELO DE DECLARACAO

Atilio Vivacqua/ES, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Declaracédo de atendimento as exigéncias habilitatérias para participacdo no Pregéo n°.
002/2016.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n°. DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a
disposta no art. 7° da Lei n° 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias
habilitatérias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n°.
10.520/02.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO 04

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR

Atilio Vivacqua/ES, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar.

Pregéo n°. 002/2016 .

DECLARACAO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n°. , com endereco na
(endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitacdo na licitacdo em referéncia,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO 05

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXX Il DO
ART. 7°. DA CONSTITUICAO FEDERAL

Atilio Vivacqua/ES, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Declaragdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do Artigo 7°. da Constituicdo
Federal.

Pregéo n°. 002/2016 .
DECLARACAO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n°. , com endereco na

(endereco completo), por mediacdo de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°. e do CPF n°.

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993

acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO 06

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°. /

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA-ES E
A EMPRESA , COM OBJETIVO DE
LICENGA DE USO DE SOFTWARES (LOCACAO),
CONSTITUINDO UMA SOLUCAO INTEGRADA, PARA
ATENDER A PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO
VIVACQUA, CONFORME DESCRICAO NO ANEXO 01
DESTE EDITAL.

O MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede na Praca
José Valentin Lopes, n°. 02, Centro, Atilio Vivacqua/ES, inscrito no CNPJ sob o n°. 27.165.620/0001-
37, neste ato representado pelo Exmo. Senhor Prefeito Municipal, JOSE LUIZ TORRES LOPES,

brasileiro, casado, portador do CPF n°. e da Carteira de Identidade n°.__, doravante
denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a Empresa , pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. __ |, com sede , representada neste ato por

.(qualificag&o), doravante denominada CONTRATADA, que resultou no Edital de PREGAO
N°. 002/2016, e na proposta vencedora, que integram o presente para todos os fins, firmam o presente
Contrato mediante as seguintes clausulas e condi¢des que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O Objeto do presente Instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LICENCA DE USO
DE SOFTWARES (LOCACAO), CONSTITUINDO UMA SOLUCAO IN TEGRADA PARA AS
SEGUINTES AREAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO V IVACQUA:

a) ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA;

b) COMPRAS E CONTROLE DE RECURSOS MATERIAIS E PATRI MONIAIS;

¢) ADMINISTRACAO RECURSOS HUMANOS;

d) ADMINISTRACAO E CONTROLE DE PROCESSOS E ORDEM DE SERVICOS.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. O valor do presente contrato é de R$ ( ), de acordo com a Planilha de Pregos do Pregé&o
Presencial n°. 002/2016.

O valor de R$ ( ) é referente ao servico de conversao, implantagdo e treinamento, e sera pago
pelo CONTRATANTE em parcela Unica, no prazo de 30 (trinta) dias apds a concluséo dos trabalhos,
comprovados mediante termo de recebimento pela Secretaria requisitante;

O valor de R$ ( ) é referente ao pagamento da locacdo dos softwares, e serd pago
mensalmente a CONTRATADA, em 12 (doze) parcelas iguais de R$ ( ), até o trigésimo dia
Util do més subsequente a locacao.

2.2. No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas com pessoal, direitos trabalhistas,
equipamentos, transporte, encargos sociais, seguros, licengas e todos os demais custos relacionados
ao fornecimento do objeto contratual.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1. O prazo para implantagdo da solucao integrada, converséo de dados e treinamento dos usuarios,
sera de no maximo 90 (noventa) dias corridos, contados a partir da emissédo da ordem de servigo.

3.2. O prazo para o presente sera de 12 (doze) meses , contados a partir da data de sua assinatura.
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3.3. A rescisao das obrigac8es decorrentes do presente Contrato se processara de acordo com o que
estabelecem os arts. 77, 78 e 79 da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelo fornecimento dos servigos até o trigésimo dia Util
apos a apresentacdo da fatura correspondente, devidamente aceita pelo érgdo competente, sem
emendas ou rasuras.

4.2. Ocorrendo erros na apresentacdo do documento, 0 mesmo sera devolvido & CONTRATADA para
corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao de nova fatura, devidamente corrigida.

4.3. O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.

4.4. A CONTRATADA devera ainda, mediante o pagamento, apresentar as documentacoes descritas
abaixo:

1. Certidao Negativa de Débito com as Receitas Federal, Estadual e Municipal (sede da empresa);

2. Certiddo Negativa de Débitos com o0 FGTS;

3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES

5.1. Compete a CONTRATADA:

a) Zelar e responder pela privacidade e sigilo das informacdes, de modo a assegurar que as
informacdes de propriedade da CONTRATANTE ndo sejam divulgadas ou distribuidas pelos
empregados ou agentes sob sua responsabilidade;

b) N&o disponibilizar qualquer informacéo de propriedade da CONTRATANTE, por qualquer meio e
para qualquer finalidade a terceiros, sem a anuéncia expressa desta;

¢) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por sua equipe de profissionais
nos locais de trabalho quando no desempenho de suas fungfes, se for necessario;

d) Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigbes que ensejaram a
contratacdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal, a regularidade trabalhista, o
desempenho e a capacidade técnica operativa;

e) Acatar as orientacbes da CONTRATANTE, de forma tempestiva, sujeitando-se a mais ampla e
irrestrita fiscalizag&o, prestar os esclarecimentos solicitados e atender as reclamac6es formuladas;

f) Na&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;

g) Responsabilizar-se pelo 6nus de quaisquer acfes, demandas, custos e despesas relativas a danos
gerados por dolo ou culpa sua ou de quaisquer de seus empregados, assumindo todas as
responsabilidades decorrentes de acfes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser
exigidas por forca de lei, ligadas ao cumprimento do contrato;

h) Em nenhuma hip6tese veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca do objeto
contratado sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

i) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

i) Executar os servigos seguindo as caracteristicas especificadas em contrato, bem como cumprir os
prazos estipulados. A constatacdo de qualquer procedimento irregular pela CONTRATADA
implicard na retencdo dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, até que seja feita a
regularizacao;

k) Responsabilizar-se pela implantagdo da solucdo integrada, que somente sera considerada
integralmente implantada quando atender a todos os requisitos descritos no Edital. Os custos e
insumos para a implantacdo da solucdo sdo encargos da CONTRATADA. As atividades de
implantacdo ndo devem ser contabilizadas como prestacdo de servico de suporte especializado,
mesmo na hipétese de atividades de tal natureza;

I) Responsabilizar-se pela fase de treinamentos, que serdo prestados nas dependéncias da
CONTRATANTE, em data e horario por ela definidos. Os eventos de treinamento devem ser
solicitados com no minimo 10(dez) dias de antecedéncia, salvo entendimento diverso entre as
partes;
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m) O treinamento devera ser presencial e dividido em etapas. O treinamento ndo poderd ser

n)

0)

p)

a)

r

meramente expositivo. Deve contemplar também o uso pratico da solugédo e o desenvolvimento de
estudos de caso. As instalactes e equipamentos serdo providos pela CONTRATANTE.

O treinamento e o material didatico devem ser apresentados em lingua portuguesa. O material deve
ser fornecido em formato digital e impresso para todos os participantes.

A preparacdo do ambiente de treinamento devera ser realizada em conjunto pelas equipes da
CONTRATANTE e da CONTRATADA, de forma a garantir a correta configuracéo e disponibilidade
do ambiente de treinamento.

Caso a qualidade do treinamento seja considerada insatisfatéria pela maioria simples dos
servidores, a CONTRATANTE podera exigir que o mesmo seja refeito, sem O6nus para a
CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pelos servicos de suporte técnico e de atualizacdo de versdo, que tém por
finalidade garantir a sustentacdo, a plena utilizacdo e atualizacdo da solu¢éo durante a vigéncia do
contrato. O suporte técnico sera para sanar duvidas relacionadas com instalagdo, configuracédo e
uso do software ou para correcdo de problemas de software, em especial na configuracdo de
parametros, falhas, erros, defeitos ou vicios identificados no funcionamento da solugcdo. O servico
podera ser realizado remotamente ou nas instalaces da CONTRATADA ou da CONTRATANTE

O atendimento remoto corresponde ao atendimento, por telefone e/ou e-mail, para solugcao de
problemas (suporte técnico para o tratamento de falhas, duvidas, orientacdes técnicas para a
perfeita utilizacdo da solucdo e investigacdo de supostos erros). Quando remotamente ndo for
possivel a resolucdo do chamado de suporte no prazo estabelecido, a continuidade do atendimento
devera ser feito de forma presencial, ou seja, com o especialista da CONTRATADA presente nas
instalacbes da CONTRATANTE, até a completa solugdo do mesmo. Esse servico de suporte é
fundamental para garantir a plena utilizagcao e funcionamento continuo da solugdo nos ambientes de
desenvolvimento e de producdo da CONTRATANTE.

5.2. Compete a CONTRATANTE:

a)

b)

)

h)
i)

)
k)

Assegurar recursos financeiros necessarios a realizacéo do objeto contratado, por meio de dotacéo
orcamentaria;

Prover instalacdes elétricas e de infraestrutura adequadas em seus ambientes, bem como os
equipamentos computacionais, seus periféricos e todos os demais insumos a serem utilizados;
Fornecer a CONTRATADA as informag@es necessarias a execucao do objeto contratado;

Informar a CONTRATADA dos atos e as normas que vierem a baixar e que impliguem em
alteracdes no objeto contratado;

Manter a CONTRATADA informada de quaisquer atos da Administracdo Publica que venham a
interferir direta ou indiretamente na solucdo adquirida;

Permitir o acesso dos profissionais disponibilizados pela CONTRATADA as unidades da
CONTRATANTE para a execucdo do objeto contratado, desde que identificados e incluidos na
relacdo de técnicos autorizados e respeitadas as normas de seguranca vigentes nas dependéncias
da CONTRATANTE;

Exercer a gestao e fiscalizacdo do objeto contratado através dos fiscais designados sob o aspecto
guantitativo e qualitativo anotando em registro préprio as falhas detectadas;

Exercer o controle rigoroso da qualidade da execucéo do contratado;

Notificar a empresa contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucdo do objeto contratado para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias, bem como quanto a qualquer ocorréncia relativa ao comportamento de seus
profissionais, quando em atendimento, que venha a ser considerada prejudicial ou inconveniente
para a CONTRATANTE;

Efetuar o pagamento devido no valor acordado em contrato, desde que concluidos e atestados os
servicos prestados;

Caberd a CONTRATANTE oferecer todas as condi¢cdes para pleno funcionamento da solucao
integrada, ndo sendo de responsabilidade da CONTRATADA 0s seguintes servicos: monitoramento
e backup dos servidores de banco de dados, arquivos e aplicacdes Web; pleno funcionamento dos
equipamentos servidores de banco de dados, servidores de aplicacdo Web e estacdes de trabalho;
configuracbes de Redes e Firewalls na infraestrutura de trafego de dados; instalacdo e
Configuracdo de Sistema Operacional, Sistema Gerenciador de Banco de Dados e Servidor de
Aplicacéo Web; pleno funcionamento de link de banda larga de dados.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO
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6.1. A inexecucao do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas
em lei.

6.2. Constituem motivo para rescisédo do Contrato:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes e prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacfes e prazos;

¢) O atraso injustificado no fornecimento do objeto deste contrato;

d) O protesto de titulos ou a emissdo de cheques sem suficiente provisdo, que caracterizem a
insolvéncia da contratante;

e) Razlbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que se refere o Contrato;

f) A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucéo
do Contrato;

CLAUSULA SETIMA - DO ADITAMENTO, PRORROGACAO E REAJ USTE

7.1. O presente Contrato, a critério da administracéo, podera ser aditado nas hip6teses previstas em
Lei.

7.2. A CONTRATANTE podera prorrogar o contrato, de conformidade com inciso Il do artigo 57 da Lei
n°. 8666/93 e suas alteracoes.

7.3. O reajuste do preco contratado, apos o prazo estipulado de vigéncia do Contrato, sera equivalente
a variacao percentual do IGP-DI/FGV - Indice de Preco — Disponibilidade Interna da Fundacao Getulio
Vargas, dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICACAO

8.1. O presente Contrato sera publicado, em resumo, no atrio da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua
-ES, na forma do Art. 103 da Lei Organica Municipal, dando-se cumprimento ao disposto no Art. 61,
Paragrafo Unico, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS

9.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a conta
das dotagGes orcamentdrias seguinte:

e Secretaria Municipal de Administracao e Financas — Classificacdo Funcional 04.122.0003.2.004
— Elemento de Despesa 3.3.90.39.11 — Ficha 78 — Fonte 1.000.0001;
» Secretaria Municipal de Administracdo e Financas — Classificacdo Funcional 04.122.0003.2.004

— Elemento de Despesa 3.3.90.39.11 — Ficha 78 — Fonte 1.604.0001.
CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. A CONTRATANTE podera, garantida a defesa prévia, aplicar sancdes administrativas a
CONTRATADA, nos termos dos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93;

10.2. A inexecucdo parcial ou total das condi¢cBes pactuadas, o erro de execugdo e 0 atraso na
execucao do objeto contratado sujeitardo a CONTRATADA as seguintes penalidades:

10.2.1. Adverténcia.

10.2.2. Multa nos seguintes casos:

10.2.2.1. pelo atraso injustificado na execucdo do servico objeto da licitacdo, serad aplicada multa de
0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela
inadimplida da obrigagdo, limitada a 30 (trinta) dias, a partir dos quais serd causa de rescisao
contratual. Contar-se-a o0 prazo a partir do término da data fixada para a prestacao do servico, ou apos
0 prazo concedido as correc¢des, quando o objeto licitado estiver em desacordo com as especificacfes
requeridas;

10.2.2.2. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos casos
de qualquer outra situacdo de inexecucdao total ou parcial das obrigacdes assumidas;

10.2.3. Suspensao temporaria de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois)
anos;
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10.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, a cargo da
Prefeitura Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o fornecedor ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
0 prazo da sanc¢éo aplicada com base no subitem anterior.

10.3. A critério da CONTRATANTE, as sancdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.3 e 10.2.4 poderao
ser aplicadas juntamente com as previstas no subitem 10.2.2, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

10.4. Aplicar-se-a adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

10.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 8.666,
de 1993;

10.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéao,
observado o principio da proporcionalidade;

10.7. As multas devidas e os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos ou recolhidos em favor da Prefeitura, ou ainda, quando for o caso, serédo
inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente;

10.8. A CONTRATADA tera 05 (cinco) dias Uteis ap6s a notificagdo da CONTRATANTE, no que diz
respeito a aplicagdo de multa, para justificar o atraso. A justificativa devera ser por escrito e
encaminhada ao Gestor do Contrato para as providéncias cabiveis e decisdo quanto a aplicacdo da
multa;

10.9. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada a CONTRATANTE;

10.10. Nao sendo apresentada justificativa no prazo mencionado, ou ndo tendo sido aceita a mesma
pela CONTRATANTE, a multa prevista seréa calculada e cobrada da CONTRATADA;

10.11. A CONTRATADA ndo incorrera em sangfes quando o descumprimento dos prazos
estabelecidos resultarem de forca maior devidamente comprovada ou por culpa exclusiva da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA F ISCALIZAGCAO

11.1. A execucdo e fiscalizagcdo do presente Contrato serdo de responsabilidade da Secretaria
Municipal Administracéo e Financas , através da servidora , juntamente ao Encarregado do

Setor de Informatica , o servidor , devidamente designados pelos titulares das Secretarias
requisitantes, podendo estes terem livre acesso a todos os procedimentos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Atilio Vivacqua, Estado do Espirito Santo, com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as ddvidas que poderdo surgir durante a
sua execucao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

a) A Execugédo deste Contrato obedecera as disposi¢des contidas na Lei 8.666/93, atualizada pela Lei
8.883/94 e demais legislacfes complementares.

b) A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do Contrato, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da contratacéo.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma para
que produza seus efeitos legais.

Atilio Vivacqua - ES, de de

PREFEITO MUNICIPAL

EMPRESA CONTRATADA
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